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چکیده
چکیده پایان‌نامه یا رساله باید در یک صفحه باشد و در نگارش آن نکات زیر رعایت گردد:
· در چکیده باید از  کلمات و عبارت‎های سلیس و گویا استفاده نمود.
· چکیده باید خود به‌تنهایی و مستقل از متن پایان‌نامه گویا باشد وباید شامل هدف تحقیق، روش کلی تحقیق، نتایج مهم ونتیجه‎گیری کلی باشد ودر آن از اشاره به جدول‌ها و شکل‌های پایان‌نامه یا رساله خودداری شود. در چکیده همچنین باید از ذکر منابع خودداری گردد.
· چکیده مانند قسمت‎های دیگر پایان‌نامه باید فاقد غلط‌های املایی، نگارشی و دستور زبانی بوده و پیوستگی مطالب آن کاملاً رعایت شود.
· در چکیده از ذکر تاریخچه، زمینه تحقیق، پیشینه تحقیق و توصیف تکنیک‎های بدیهی خودداری گردد.
· در چکیده سعی شود بیشتر بر روی یافته‌های جدید، اصطلاحات یا فرضیه‎های جدید، همچنین نتایج و پیشنهادات تمرکز گردد.
· در چکیده باید از درج مشخصات مربوط به پایان‌نامه ( مانند عنوان، نویسنده و...) خودداری شود.

واژه‎های کلیدی:  در انتهای چکیده باید کلمات کلیدی آورده شود. کلمات کلیدی راهنمای نکات مهم موجود در پایان‌نامه یا رساله هستند و همچنین برای طبقه‌بندی و جستجوی پایان‌نامه یا رساله مورد استفاده قرار می‌گیرند. بنابراین باید تا حد ممکن کلمات یا عباراتی انتخاب شوند که ماهیت و محتوای کار را به وضوح روشن کنند. در ضمن سعی شود از کلماتی که در عنوان به‌کار رفته‌اند استفاده نشود. تعداد کلمات کلیدی نباید بیشتر از 7 کلمه باشد.
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جهت هماهنگی پایان‎نامه‎های ارائه شده در دانشگاه لازم است که دانشجویان نکات زیر را در تهیه و نگارش پایان‎نامه خود رعایت کنند:
[bookmark: _Toc528184347][bookmark: _Toc528193606]بخش‎های پایان‎نامه و ترتیب قرارگیری آن‎ها
پایان‎نامه تهیه شده باید حاوی بخش‎های زیر با ترتیب ذکر شده باشند:
· جلد (مطالب صفحه عنوان، روی جلد نیز درج می‎شود)
· صفحه سفید
· صفحه عنوان
· صفحه نمره (فرم نمره نهایی پروژه)
· پیشگفتار (اختيارى)
· تقدیم‎نامه (اختيارى)
· سپاس‎نامه (اختيارى)
· فهرست مطالب
· فهرست اشکال و جداول
· چکیده فارسی
· متن اصلی (شامل فصول مختلف، از جمله فصول مقدمه و نتیجه‎گیری)
· خلاصه هر فصل در انتهای همان فصل
· پیشنهادات (محورهای مطالعه و گسترش بیشتر)
· پیوست‎ها
· فهرست منابع
· چکیده انگلیسی
· صفحه عنوان به انگلیسی
· صفحه سفید
· جلد

لطفا با استفاده از استایل‎[footnoteRef:1]های از پیش آماده شده و بر اساس نمونه‎های موجود، پایان‎نامه خود را بنویسید. [1:  Style] 

[bookmark: _Toc528184348][bookmark: _Toc528193607]شیوه نگارش
تمام قسمت‎های پایان‌نامه باید فاقد غلط‌های املائی بوده و در آن از کلمات و عبارت‎های سلیس و روان استفاده شود. همچنین سعی شود از واژه‌های فارسی به جای واژه‌های غیر فارسی استفاده شود (فرهنگ‌های انگلیسی به فارسی منتشر شده توسط فرهنگستان علوم جمهوری اسلامی ایران می‌توانند در این زمینه مورد استفاده قرار گیرند). رعایت قواعد دستور زبان فارسی همچنین قواعد آیین نگارش نیز کاملاً ضروری است. به عنوان مثال رعایت نکات زیر الزامی است:
· برای نگارش از فونت لوتوس (B Lotus) استفاده شود. اندازه‌ی فونت برای هر بخش در جدول (1-1) مشخص شده است.
· در نوشتار کلماتی مانند "می‌شود" ، "می‌گردد"، "تازه‌ها" و ... بین حرف "ی" و حرف بعدی همچنین بین دو حرف "ه" از نیم فاصله استفاده گردد و از نوشتن این کلمات به صورت "میشود" و یا "می شود" خودداری شود.
· بعد از قرار دادن علامت نقطه یا کاما یک کاراکتر فاصله منظور شود. ولی قبل از آنها نباید فاصله باشد. 
· شروع هر پاراگراف به اندازه نیم سانتی‌متر داخل‌تر قرار داشته باشد. 
· در نگارش به جای علامت " ء " از حرف " ی " و یا "أ"  استفاده شود. مثال: به جای "اجزاء" از اجزای به جای هیئت از هیأت استفاده شود. 
· کلماتی که فارسی آنها تلفظ انگلیسی همان کلمه است زمانی که جمع بسته می‌شوند علامت " ها" جمع به‌صورت جدا و با یک نیم فاصله نوشته می‌شود: مثال ژن‌ها
[bookmark: _Toc528184349][bookmark: _Toc528193608]کاغذ مورد استفاده 
کليه قسمت‎هاى پایان‌نامه بايد روى کاغذ سفيد مرغوب (بصورت تکرو) تايپ گردد و ابعاد کاغذ مورد استفاده 7/29 × 0/21 سانتی‌متر (کاغذ A4)  باشد. 
[bookmark: _Toc528184350][bookmark: _Toc528193609]فاصله‌گذارى و حاشيه‌بندى 
فاصله سطرها در تمامی پایان‌نامه برابر یک ونیم سانتی‌متر می‌باشد. حاشية سمت راست و بالا مساوى 3 سانتی‌متر و حاشية سمت چپ و پايين برابر 5/2 سانتی‌متر منظور می‌شود. اين حاشيه‌ها بايد در سرتاسر پایان‌نامه رعايت شود. در صورتى که در برخى موارد اندازة شکل‌ها يا جدول‌ها بزرگ‌تر از فضاى داخل حاشيه باشد، با کوچک کردن آنها و يا با استفاده از کاغذ A3 (به صورت تاخورده) و یا چاپ متن بصورت Landscape، حاشيه رعايت می‌گردد.
[bookmark: _Toc528184351][bookmark: _Toc528193610]شماره‎گذارى صفحات و شماره‎گذاری عناوین متن اصلی
شماره‌ صفحات آغازين (از فهرست مطالب تا اول مقدمه) به حروف نوشته می‌شوند مانند: (الف،ب،ج و ...) و پس از آن تمامی صفحات متن اصلى که از مقدمه شروع می‎شود ‌با اعداد شماره‌گذارى می‌شوند. شماره‌گذارى صفحات شامل صفحه‌هاى محتوى شکل، جدول، منابع و پيوست‌ها نيز می‌گردد. شمارة صفحات بعدی با عدد در پایین صفحه بصورت وسط چین قرار می‎گیرد. اولين صفحه هر فصل (صفحة عنوان) نیز دارای شماره پنهان خواهد بود.
در داخل متن اصلی بخش‌ها و زيربخش‌ها به عدد شماره‌گذارى می‌شوند. به طورى که شماره فصل در سمت راست و شماره بخش، بعد از آن آورده می‌شود. مثلاً 3ـ2ـ4 بيان کننده زيربخش 4 از بخش 2 از فصل 3 است.
[bookmark: _Toc528184352][bookmark: _Toc528193611]نحوه استفاده از جداول و اشکال
تمامی شکل‌ها (تصويرها، نمودارها، منحنى‌ها) و جدول‌ها بايد با کيفيت مناسب تهيه شوند، به گونــه‌اى که کپى تهيه شده از آنها از وضوح کافى برخوردار باشد. تصويرها، نمودارها و منحنى‌ها با لفظ شکل ناميده می‌شوند. تمامی شکل‌ها و جدول‌ها بايد به ترتيب قرارگیری در هر فصل شماره‌گذارى شوند. مثلا براى جدول‌هاى فصل 2، جدول 2ـ1، جدول 2ـ2 و ... براى جدول‌هاى فصل 3، جدول 3ـ1 و ... . عنوان جدول در بالاى آن و عنوان شکل در زير آن ذکر می‌گردد. عنوان جدول یا شکل باید کاملا گویا بوده و خواننده بدون مراجعه به متن متوجه منظور نویسنده شود.چنانچه جدول يا شکلى از مرجعى آورده شده است، مرجع در عنوان جدول يا شکل ذکر می‌گردد. همچنين لازم است به کليه شکل‌ها و جدول‌ها، در متن ارجاع شده باشد.
[bookmark: _Toc528193612]جدول
در زیر نمونه‎ای از نحوه استفاده از جدول و استفاده از استایل متناسب عنوان آن (Fig & Table) آورده شده است.
 جدول (1-1):  اندازه و نوع قلم‌های مورد استفاده
	نوع متن
	اندازه قلم

	
	فارسی
	انگليسی

	عنوان‌ها و نام فصل‌ها
	18 سیاه
	16\Bold

	بخش‌ها (عنوان‌های تكشمارهاي)
2-
	16 سیاه
	14\Bold

	زيربخش‌ها (عنوان دو‌شمارهاي)
2-1
	15 سیاه
	13\Bold

	عنوان سه‌شمارهاي و بيشتر
2-1-2
	14 سیاه
	12\Bold

	متن اصلی
	14
	12

	زیر‌نويس
	11
	10

	منابع و مآخذ (بصورت single)
	14
	12

	چکيده (بصورت single)
	14
	12

	شماره و عنوان جدول‌ها و شكل‌ها
	12
	10



می‎توانید با انتخاب عنوان جدول (1-1)، استایل استفاده شده را مشاهده کنید.
[bookmark: _Toc528193613]تصویر
در زیر نیز همانند قسمت قبل، نمونه‎ای برای شکل ارائه شده است.
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شکل (1-1): لوگوی دانشگاه زنجان

[bookmark: _Toc528184353][bookmark: _Toc528193614]زیر‌نويس[footnoteRef:2]‌ها [2:  Footnote] 

در صورتى که يک عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصى داشته باشد ، توضيح را می‎توان به صورت زیر‌نویس در همان صفحه ارائه نمود. در اين صورت عبارت یا واژه توسط شماره‌اى، که به صورت کوچک در بالا و سمت چپ آن چاپ می‎شود، مشخص شده و در زیر‌نویس توضيح مربوط به آن شماره ارائه می‎شود. مطالب زیر نویس نبايد از سه سطر بيشتر شود. چنانچه زیر نویس بيش از چهار سطر است، بايد به بخش پى نويس‌ها در آخر پایان‌نامه منتقل گردد. 
[bookmark: _Toc528184354][bookmark: _Toc528193615]ذکر اعداد در متن
در مورد اعداد صحيحى که در داخل متن نوشته می‎شود (غير از جدول‎ها و نمودارها) هرگاه عدد کمتر از 10 باشد با حروف نوشته می‎شود ، مثل چهار يا هفت‌؛ و هر گاه 10 و بزرگتر از 10 باشد به صورت عدد نوشته می‎شود، مثل 46 يا 13. اگر شروع جمله با عدد است به صورت حروف نوشته خواهد شد. در صورتی که بعد ازعدد واحدی نوشته می‎شود آن عدد بصورت عددی نوشته می‎شود مثل 8 کیلوگرم . براى مشخص کردن دامنه داده‎ها از کلمه "تا" استفاده می‎شود مثل 13 تا 18. براى مشخص کردن اعداد اعشارى از (/) استفاده می‎شود مثل 4/12، و چنانچه درصد مورد نياز است بجای علامت ً % ً  از کلمه درصد در سمت چپ عدد استفاده می‎شود. مثال 44 درصد.
[bookmark: _Toc528184355][bookmark: _Toc528193616]روابط رياضى و فرمول‌ها 
فرمول‌ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبى که در متن می‌آيند در داخل پرانتز به عدد شماره‌گذارى می‌شوند. به‌طورى که شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از آن آورده می‌شود.
(5-1)                                                                                                             F = ma
که بيان‌کننده رابطه 5 از فصل اول است . مرجع هر رابطه را می‌توان قبل از آن و یا در کنار آن ذکر نمود . بعد از هر رابطه کميت‌هاى مورد استفاده در آن به همراه ذکر آحاد فرمول توضيح داده می‌شود. در صورت تکرار فرمول به شماره رابطه ارجاع داده خواهد شد.
[bookmark: _Toc528184356][bookmark: _Toc528193617]مشخصات جلد پایان‌نامه و رساله
به نکات زیر توجه داشته باشید:
· جنس جلد از مقوا با ضخامت 2 تا 3 ميليمتر ، با روکش چرم مصنوعى (گالينگور) می‎باشد.
· قطع جلد نيم سانتی‌متر بزرگتر از قطع کاغذ می‌باشد .
· نوشته‌هاى روى جلد به صورت زرکوب چاپ می‌گردد .
· مشخصات پایان‌نامه بر رو و پشت جلد به ترتیب به صورت پیوست 1 و 4 باشد.
· مشخصات پایان‌نامه بر روی کناره پایان نامه به صورت شکل زیر درج گردد. درصورتی که تمام عنوان در این قسمت جا نشد تا حد ممکن عنوان نوشته می‌شود سپس سه نقطه گذاشته می‌شود.
[image: ]
شکل (1-2):  مشخصات جلد پایان‌نامه و رساله







[bookmark: _Toc528193618]مراجع


[bookmark: _Toc528193619]مقدمه
متن منابع مورد استفاده بر حسب حروف الفباي نام‌خانوادگي نگارنده (يا اولين نگارنده براي منابعي كه بيش از يك  نگارنده دارند) زير هم آورده مي‌شوند. چنانچه از يك نگارنده چندين منبع مورد مراجعه قرار گرفته باشد، ترتيب درج آن‌ها بر حسب سال انتشار، از جديد به قديم خواهد بود. اگر از نگارنده‌اي چندين منبع همسال وجود داشته باشد، با گذاشتن حروف a،b  و c یا الف ، ب ، ج و..... در جلو سال انتشار از يكديگر متمايز خواهند شد. در صورتي كه مقالات منفرد و مشترك از يك نگارنده ارائه شود، ابتدا مقالات منفرد و سپس مقاله‌هاي مشترك آورده می‌شود. مقالات مشترک بر اساس ترتيب حروف الفباي نام نگارندگان بعدي مرتب مي‌شوند.
 در مورد مقاله منفرد به ترتيب نام‌خانوادگي نگارنده، حرف اول اسم كوچك نگارنده، تاريخ انتشار مقاله، عنوان مقاله، عنوان اختصاري يا كامل مجله، شماره جلد، و اولين و آخرين صفحه مقاله خواهد آمد. اگر تعداد نگارندگان بیش از یک نفر باشد ابتدا نام‌خانوادگي نگارنده اول و حرف اول اسم كوچك نگارنده اول آورده می‌شود سپس نام‌خانوادگی نگارنده دوم و بعد از آن حرف اول اسم کوچک نگارنده دوم آورده می‌شود و اگر تعداد افراد بیش از دو نفر باشد اسامی بقیه افراد نیز مانند نگارنده دوم اضافه می‌شود.
 در مورد كتاب به ترتيب نام‌خانوادگي و سپس حرف اول اسم كوچك نگارنده، تاريخ انتشار، عنوان كامل كتاب، شماره جلد، نام ناشر، محل انتشار و تعداد كل صفحات كتاب خواهد آمد. در مورد مقاله يا كتاب‌هايي كه بيش از يك نفر نويسنده دارند به ترتيب نام‌خانوادگي و حرف اول اسم اولين نويسنده و سپس اول اسم دومين و ... نويسنده و پس از آن نام‌خانوادگي آن ها ذكر مي‌شود. در مورد مقاله‌اي كه از يك مجموعه استخراج شده است، بعد از ذكر نام نگارنده(گان) و سال انتشار كتاب عنوان مقاله نوشته مي‌شود و پس از قرار دادن يك نقطه و حرف "ص" يا "PP" شماره صفحه‌هاي آغاز و پايان آن قسمت با خط فاصله ميان اين دو، يك نقطه گذاشته مي‌شود. سپس با نوشتن عبارت "در" و گذاشتن دو نقطه، نام ويراستار(ان) كتاب، عبارت ویراستار(ان)در داخل پرانتز، عنوان كتاب، شماره جلد، نام ناشر و محل چاپ خواهد آمد. در منابع مشابه خارجي به جاي "در"، "in" نوشته شده و بعد از نام ویراستاران "ed." یا "eds." مخفف "editor" یا "editors" آورده مي‌شود.
در مورد مرجعي كه نويسنده آن مشخص نيست به جاي نام نگارنده كلمه "بي‌نام" و در مرجع خارجي كلمه "Anonymous" ذكر خواهد شد.
 منبع يا منابعي كه ترجمه باشند، در فهرست منابع بايستي ابتدا نام نویسنده(گان) اصلی ذكر شود. سپس سال انتشار، عنوان کامل اثر و بعد از آن عبارت ترجمه: و سپس نام مترجم (ین) ذکر شود و بعد از آن شماره جلد، نام ناشر، محل انتشار و تعداد كل صفحات كتاب خواهد آمد.
در نوشتن عنوان مجلات حتماً باید یا در تمام موارد نام کامل مجله عنوان گردد و در مورد مجلات انگلیسی مخفف صحیح نام مجله نیز می تواند درج گردد. برای اطلاع از مخفف صحیح نام مجلات می‌توان از سایت زیر و یا سایتهای مشابه استفاده کرد (در هر حال یکنواختی عنوان مجلات انگلیسی باید حفظ گردد):
http://library.caltech.edu/reference/abbreviations 
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