


  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٢صفحه:       

 

  

نّاوری  قات و  وم،    وزارت ع
ت ن  ی و  ظارت، ارزیا    

ظارت و   تان ........................   ی ا   ارزیا

  

  
  
  

  نامة نظارت بر گزارش

   آزادآموزش عالي هاي مؤسسه
  )١٤٠٢ماه  فروردين: دوم(ويراست 

  
  
  
  
  
  

  ...........................:نام مؤسسه                               

  ............. ...............شهر محل استقرار:

  ...... ......... .. ..................تاريخ بازديد: 

 ......................... تاريخ تهيه گزارش:



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٣صفحه:       

 
  

 مورد بازديد مؤسسهمشخصات  

  استان:   نام مؤسسه: 

  شهر:  شناسه ملي: 

  نشاني:  شماره ثبت : 

  كدپستي:  تاريخ ثبت : 

  تلفن:  شماره و تاريخ موافقت اصولي: 

  نمابر:  موافقت قطعي: شماره  و تاريخ 

  وبگاه:  تاريخ شروع فعاليت: 

  رايا نامه(ايميل):   زمينه فعاليت: 

  شماره نامه و تاريخ تصويب زمينه فعاليت: 

 
 
 مشخصات رئيس مؤسسه و اعضاي هيئت مؤسس  .١

 
آدرس    شماره همراه    نام خانوادگي   نام   رديف 

  ايميل
  سمت 

رئيس/هيئت  
  مؤسس 

  ميزان حضور  
پاره  /تمام وقت  

  وقت/حضور ندارد 

              

              

              

              

              

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٤صفحه:       

 
 شخصيت حقوقي مؤسسه .٢

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

  آيا مؤسسه به ثبت قانوني رسيده است؟  ١-٢

  ،  خيربلي 

  

  نام مؤسسه در مصوبه شوراي گسترش آموزش عالي 

  .......(مجوز موافقت قطعي): 

اي از اساسنامة ثبت  نسخه .١

 شدة مؤسسه 

اي از اولين آگهي نسخه .٢

ثبت و آخرين تغييرات در 

  روزنامة رسمي 

٢-٢  

ــردر، وبگـاه،  ــتفـاده در سـ ا نـام مورد اسـ آيـ

ربرگ، مكاتبات، اخبار . اطلاعيه ها و ...   سـ

  با نام ثبت شدة مؤسسه مطابقت دارد؟

  ،  خيربلي 

  شود.اگر خير، توضيح داده 

نــد   بـ نــدات  ــتـ مسـ ر  بـ   ٢- ١عـلاوه 

تصـاوير سـردر، سـربرگ و صـفحة  

ــه، آدرس  ــسـ ــلي وبگاه مؤسـ اصـ

  رسمي وبگاه: ......

٣-٢  
ه پس از موافقت قطعي  تغيير نام  سـ آيا مؤسـ

  داشته است؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، نام قبلي آن ذكر شود
  

 
  وضعيت هيئت مؤسس  .٣

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٣  
ــس كـامـل   ــاي هيئـت مؤسـ ا تعـداد اعضـ آيـ

  است؟

  ،  خيربلي 

اگر خير، دربارة دلايل آن و اقدامات اعضا براي 

  تكميل آن توضيح داده شود. 

نام و نام خانوادگي و سـمت  هيئت  

  مؤسس:

١.  ....... 

٢.  ....... 

٣.  .......  

٢-٣  
ت  د جلســــة هيئـ ار ســــال اخير چنـ در چهـ

  مؤسس تشكيل شده است؟

تاريخ  برگزاري    تعداد  سال 

  جلسات

١٣٩٨      

١٣٩٩      

١٤٠٠      

١٤٠١      
  

  هاجلسه. تصوير صورت١



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٥صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٣-٣  
ــس،   ــاي هيئت مؤس هاي  بر فعاليتآيا اعض

  دارند؟ ظارتن مؤسسه

  ،  خيربلي 

ــيح داده  اگر بلي، دربـارة چگونگي نظـارت آنهـا توضـ

  شود.

-  

آيا ســاختار ســازماني مؤســســه به تصــويب   ٤-٣

  رسيده است ؟هيئت مؤسس 

  ،  خيربلي 

.  

ــمام   ــس به انض ــوبه هيئت مؤس مص

  ساختار سازماني 

آيا بودجه مؤسسه به تصويب هيئت مؤسس   ٥-٣

  رسيده است؟

  ،  خيربلي 

  

ــمام   ــس به انض ــوبه هيئت مؤس مص

  بودجه تفصيلي 

ــه در   ٦-٣ ــس ــپذير مؤس آيا ظرفيت پذيرش دانش

دوره هاي مورد تقاضـــا به تصـــويب هيئت  

  رسيده است ؟مؤسس 

  ،  خيربلي 

  

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

  موضوع

ــي    ٧-٣ ه دوره هـاي آموزشـ ــهريـ ا ميزان شـ آيـ

مؤسـسـه به تصـويب هيئت مؤسـس رسـيده 

  است ؟

  ،  خيربلي 

  

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

  موضوع

آيا حســابرس قانوني مؤســســه به تصــويب   ٨-٣

  هيئت مؤسس رسيده است ؟

  ،  خيربلي 

  

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

  موضوع و قرارداد حسابرس

ــناد و اوراق    ٩-٣ آيا دارندگان حق امضـــاي اسـ

تعهد آور مؤسـسـه به تصـويب هيئت مؤسـس  

  رسيده است ؟

  ،  خيربلي 

  

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

  موضوع به انضمام آگهي ثبت

املاتي    ١٠-٣ الي و معـ اي مـ ل هـ ــتورالعمـ ا دسـ آيـ

تصـويب هيئت مؤسـس رسـيده مؤسـسـه به 

  است ؟

  ،  خيربلي 

  

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

ــتورالعمل   ــمام دس ــوع به انض موض

  مالي معاملاتي 

عمليات   ١١-٣ عمومي،  وضع  هاي  گزارش  آيا 

سال مالي، ترازنامه، صورت حساب و زيان 

و صورت دارايي و بدهي سالانه مؤسسه با  

به  قانوني  حسابرس  گزارش  به  توجه 

  هيئت مؤسس رسيده است ؟  تصويب

  ،  خيربلي 

  

  مؤسسه:   ....... رسمي  تاريخ آخرين حسابرسي 

ــس  مرتبط با  ــوبه هيئـت مؤسـ مصـ

گـزارش  ــمــام  انضـ ــه  ب ــوع  مـوضـ

  حسابرسي 

دارد و مجوز  انـ ــتـ ار، اسـ مجوز اعتبـ

ــي   ــابرسـ ــركت حسـ فعاليت در شـ

  رسمي 

آيا جذب كمكهـاي مالي، امكـانات  و  اخذ   ١٢-٣

تصـويب هيئت مؤسـس تسـهيلات مؤسـسـه به 

  رسيده است ؟

  ،  خيربلي 

  

مصـوبات هيئت مؤسـس  مرتبط با  

  موضوع

ه و   ١٣-٣ سـ تخدامي مؤسـ آيا تصـويب مقررات اسـ

تعرفه حقوق، دستمزد و مزايا (در چارچوب 
  ،  خيربلي 

  

مصــوبات هيئت مؤســس  مرتبط با 

انضــمام آيين نامه هاي  موضــوع به 

  مربوط



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٦صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

قانون كار) به تصويب هيئت مؤسس رسيده  

  است ؟(اختياري)

آيا صـلاحيت علمي و عمومي  مدرسـان از   ١٤-٣

  وزارت علوم اخذ شده است؟

  ،  خيربلي 

  

مصــوبات هيئت مؤســس  مرتبط با 

  موضوع

 
  وضعيت مديريت مؤسسه  .٤

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٤  

ده  ه انجام شـ سـ آيا فرايند انتخاب رئيس مؤسـ

  است؟

  

  خير ، بلي 

  اگر خير، دليل آن توضيح داده شود.

  نام و نام خانوادگي رئيس:....

ــي ١ اون آموزشـ ة معـ ديـ أييـ ــوير تـ .تصـ

 وزارت علوم دربارة رئيس

.تصـوير ابلاغ  انتصـاب رئيس  توسـط ٢

  رئيس هيئت مؤسس

٢-٤  

ــه به وظايف قانوني خود  ــسـ آيا رئيس مؤسـ

ــناد، نظارت بر تمامي امور   ــاي اس مانند: امض

  كند؟مؤسسه و ... عمل مي 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.

اگر بلي چه بخش هايي تكميل شــده اســت و به 

  چه ميزان

 -  

٣-٤  
آيا رئيس مؤســـســـه شـــغل اجرايي ديگري  

  دارد؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.
  

  

  وضعيت اداري و مالي .٥
  نياز مستندات مورد   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٥  
ــپـذيران   افتي از دانشـ ة دريـ ــهريـ ا ميزان شـ آيـ

  مطابق مجوز ارائه شده  وزارت است؟

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود بر چه اساسي است؟
  مستندات دريافت شهريه

٢-٥  
افتي  ا دريـ ه آيـ ه و .....) بـ ــهريـ الي (شـ اي مـ هـ

  شود؟هاي حقوقي مؤسسه واريز مي حساب

  ،  خيربلي 

هايي و به  خير، توضـيح داده شـود چه حسـاباگر 

  نام چه كساني؟

هاي مؤســســه در بانك شــماره حســاب

  عامل:

  نام حساب:

   امضاهاي مجاز:

٣-٥  

آياضـوابط انصـراف  از شـركت در دوره  (از 

ــترس بودن كـاربرگ مربوطـه)  جملـه در دسـ

  رعايت مي شود؟

  نمونه كاربرگ انصراف  ،  خيربلي 

٤-٥  
ــان، پروندة كامل  آيا براي  هريك از مدرسـ

  تشكيل شده است؟

  ،  خيربلي 

  ها وجود دارد؟ كدام يك از موارد زير در پرونده

 تصوير كارت ملي  .١

 تصوير شناسنامه .٢

 -  



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٧صفحه:       

 
 تصوير آخرين مدرك تحصيلي  .٣

 تصوير قرار داد همكاري  .٤

تصوير نتايج ارزشيابي تدريس در دوره  .٥

   هاي گذشته  

٥-٥  
ــان قرارداد  همكـاري تنظيم آيـا براي   مـدرسـ

  شده است؟
  ،  خيربلي 

ه ــوير نمونـ ايي از قرارداد ســــال  تصـ هـ

  جاري 

٦-٥  
ا  ــيلي مـدرســـان مرتبط بـ ا مـدرك تحصـ آيـ

  حوزه تدريس است؟

  ،  خيربلي 

  تا چه ميزان (درصد)....
  توضيح دهيداگر خير 

٧-٥  

ــي نمونـه اي قرادادهـا، تعهـدات   آيـا در بررسـ

ــده   ــان  رعايت ش ــه و مدرس ــس متقابل مؤس

  است؟

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.

بررسـي نمونه اي  قراردادهاي مدرسـان  

  سال جاري

  تعداد كاركنان مؤسسه چند نفر است؟  ٨-٥
  تعداد كاركنان زن: ...

  ...تعداد كاركنان مرد: 

فهرسـت كاركنان مؤسسه (طبق فهرست  

(  ... و  كــار  قــانون  تفكيــك    بيمــه  ــه  ب

  جنسيت و مدرك تحصيلي 

 
 هاوضعيت اجراي دوره .٦

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٦  

آيا عنوان  دوره ها طبق مجوزهاي اخذ شده  

از وزارت ارائه مي شود؟عناوين دوره ها  

  ذكر شود. 

      ،  خيربلي 

  نام دوره :

  شماره مجوز:

  تاريخ مجوز:                          

مسـتندات مربوط به مجوز برگزاري  

  دوره

٢-٦  
آيا دوره مطابق سرفصل هاي ارائه شده در 

  طرحنامه برگزار شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.

ــا  ي ــوري  حضــ بــرگــزاري  نــحــوه 

  غيرحضوري دوره ها گزارش شود

٣-٦  
آيا شرايط متقاضي براي ورود به دوره 

  رعايت شده است؟  

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

تندات مدارك تحصـيلي  اير مسـ و سـ

  مربوط به دوره

٤-٦  
آيا براي هريك از دانشـــپذيران پروندة كامل  

   تشكيل شده است؟

  ،  خيربلي 

اگر بلي، كدام يك از موارد زير در پرونده ها 

  وجود دارد؟

 تصوير كارت ملي  .١

 تصوير شناسنامه .٢

 تصوير مدرك تحصيلي دورة قبل .٣

 مدارك نظام وظيفه .٤

 مشخصات تشكيل دهندة پرونده .٥

  اگر خير، توضيح داده شود. 

 -  



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٨صفحه:       

 

٥-٦  

ــوص موارد زير به طور  ــه در خص ــس آيا مؤس

  صريح اطلاع رساني كرده است؟

هاي برگزار شـده به هيچ نوع مدرك  دوره-١

مي  گاهي و يا ((معادل))، ((همتراز)) رسـ دانشـ

شــود و فقط منتهي و ((مشــابه)) آن منجر نمي 

شــود آيا تعهد لازم از مي  به صــدورگواهينامه

ذ شــــده  دانش ــوص اخـ ذيران در اين خصـ پـ

  است؟

  

  

  

  ،  خيربلي 

  

  

  

بـه تعهـد نـامـه   ــتنـدات مربوط  مسـ

  دانشپذير

  

  

  

  

ت از   -٢ افيـ ــور در اين دوره موجـب معـ حضـ

  نظام وظيفه نمي شود

  

  

  ،  خيربلي 
  

پذيران، شــرط د اشــتن نام دانش.آيا در ثبت٣

ــيلات عمومي  ان تحصـ ايـ درك پـ ل مـ حـداقـ

  (ديپلم متوسطه) ملاك قرار داده شده است؟ 

    ،  خيربلي 

٦-٦  

آيا مؤسسه پس از پايان دوره، گزارش كامل  

نسخه  (شامل:  دوره  متن برگزاري  از  اي 

پذيرش فهرست  تبليغاتي  شهريه،  مبلغ   ،

مشخصات  درخواست   مطابق  گواهينامه 

دفتر  به  را  ارزيابي دوره)  نتايج  و  دانشپذيران 

عالي غيردولتي وزارت متبوع ارسال    آموزش 

  كرده است؟ 

    ،  خيربلي 

٧-٦  

ــتي از تمـام گواهي  ــه فهرسـ ــسـ هـاي  آيـا مؤسـ

ــات كامل به  ــخص ــادره خود را با ذكر مش ص

نگهـداري   الكترونيكي  يـا  فيزيكي  ــورت  صـ

  كند ؟مي 

    خير،  بلي 

٨-٦  
ات   ايـ ــكـ ه شـ ــيـدگي بـ دي براي رسـ ا فراينـ آيـ

  دانشپذيران وجود دارد؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، مرجع رسيدگي: ..... 
 -  

٩-٦  
د   اننـ ه  ( مـ امـ ا مقررات صــــدور گواهي نـ آيـ

  شود؟امضاي مقام مجاز و ...) رعايت مي 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 
  گواهينامه ها تصوير سه نمونه از 

١٠-٦  
آيا مؤسسه قرارداد /تفاهم نامه با ساير 

  موسسات آموزش عالي دارد؟ 

  ،  خيربلي 

اگر بلي، اسامي مؤسسات و طرف قرارداد و 

  موضوع كلي آن ذكر شود. 

  تصوير قراردادها يا تفاهم نامه

١١-٦  
آيا اطلاعات مندرج در وبگاه مؤسسه با 

  دارد؟فعاليت هاي مجاز مطابقت 

  ،  خيربلي 

  اگر خيرمصاديق اطلاعات خلاف واقع ذكر شود 
  بررسي وبگاه



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ٩صفحه:       

 

١٢-٦  
آيا مؤسسه مجوز برگزاري آزمون هاي  

  آمادگي براي تحصيلات تكميلي دارد؟ 

  ،  خيربلي 

اگر بلي، نحوه اجرا مشتمل بر مكان هاي برگزاري 

  آزمون و نحوه ثبت نام توضيح داده شود

ــتنـدات مجوز برگزاري آزمون  مسـ

  هاي آمادگي 

١٣-٦  
آيا مؤسسه براي انجام تبليغات محيطي از 

    وزارت علوم مجوز دريافت كرده است؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، مرجع دريافت مجوز: ..... 

  

  

١٤-٦  

آيا در تبليغات و فرايند جذب دانشپذير، از 

كاربرد كلمات اغراق آميز و عناوين آموزش  

دانشگاهي مانند ((دانشجو))، ((نيمسال))، 

كند؟ (به شركت  ((واحد)) و... اجتناب مي 

ها صرفاً واژه كنندگان در اين دوره

  شود)؟  پذير)) اطلاق مي ((دانش

  ،  خيربلي 

  

  

  

١٥-٦  

  

دانشپذيران در سه سال اخير چه ميزان تعداد 

  بود است؟

  

  

  ١٤٠١سال   ١٤٠٠سال   ١٣٩٩سال 

      
  

  

١٦-٦  
آيا در مكان مؤسسه فعاليت هايي با كاربري 

  ديگري  انجام مي پذيرد؟

  ،  خيربلي 

اگر بلي، نام مؤسسات مستقر در مكان مؤسسه  

  ذكر شود يا نوع فعاليت كاربري غير،  اشاره شود

مســـتدات مرتبط و تصـــاوير تابلوها 

  ضميمه شود

١٧-٦  

آيا مؤسسه گزارش هاي برگزاري هر دوره 

را تنظيم و به وزارت علوم ارسال كرده است 

  ؟ 

  ،  خيربلي 

  
  

١٨-٦  

گواهي نامه هاي صادر شده در سامانه وهك  

)VOHEC(   طي سه سال اخير به چه ميزان

  بوده است؟

  

  

  

  ١٤٠١سال   ١٤٠٠سال   ١٣٩٩سال 

      
  

  

  
  
  
  
  
  
 



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١٠صفحه:       

 
  زيرساخت، امكانات و تجهيزات .٧

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٧  
ــه   ــسـ ــاختمان مؤسـ ــعيت مالكيت سـ وضـ

  يك از موارد است؟كدام

    در تملك مؤسسه 

    اجاره از اعضاي هيئت مؤسس

  اجاره از غير

  ساير:.................   

تصوير مستندات حقوقي(سند مالكيت، 

  اجاره نامه و ...) 

٢-٧  
آيا فضـاي كالبدي فعلي مؤسـسـه، تأييدية  

  وزارت علوم را دارد؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، تاريخ تأييد: ....  

  مساحت مؤسسه: ... 

اعيان(ساختمان): عرصه (زمين):...... (مترمربع)  

  ... (مترمربع)

مستندات تأييد فضا از دفتر آموزش عالي 

  غيردولتي

٣-٧  

كيفيت فضاهاي كالبدي مؤسسه(از نظر، 

روشنايي، نظافت، امكانات مورد نياز و 

  ...) چگونه است؟ 

  مطلوب

    تا حدي مطلوب

  نيازمند اصلاح

  اصلاحات مورد نياز: .... 

كالبدي مؤسسه  جدول كيفيت فضاهاي 

، ها، آزمايشگاه (به تفكيك كلاس 

، كتابخانه،  مركز رايانه، كارگاه

نمازخانه، آتليه، فضاهاي عمومي و ...) و 

    اصلاحات مورد نياز

٤-٧  
آيا تجهيزات و امكانات مورد 

  نياز(دانشپذيران) تأمين شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 
 -  

٥-٧  

فضاهاي كالبدي مؤسسه پاسخگوي  آيا 

تعداد دانشپذيران (با توجه به مجوز 

  صادره دوره)است؟ 

  ،  خيربلي 
  

 -  

٦-٧  

آيا استانداردهاي ايمني و بهداشتي در 

فضاهاي كالبدي مؤسسه رعايت شده  

  است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

 تصوير پايان كار از شهرداري .١

  نشاني تصوير تأييدية آتش  .٢

٧-٧  

هاي دانشپذيران آيا براي  نگهداري پرونده

و  ي  كـ زيـ يـ (فـ نــان  كــاركـ و  ــان  مــدرســ  ،

الكترونيكي)، تـدابير ايمني (مـاننـد: مراقبـت  

از دسـترسـي غيرمجاز، پيشـگيري از آتش 

ــوزي و حوادث طبيعي) پيش ــده س بيني ش

  است؟

  تصوير محل بايگاني  ،  خيربلي 

  آيا مؤسسه وبگاه دارد؟   ٨-٧
  خير  ،بلي 

  اگر بلي، نشاني وبگاه: ... 
 -  

٩-٧  

در صورت داشتن وبگاه، آيا اطلاعات  

خلاف واقع (مانند استفاده از عنوان  

دانشگاه، ذكر اسامي مدرساني كه در  

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.
  تصوير مستندات تخلف



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١١صفحه:       

 
مؤسسه حضور ندارند، و ...) در وبگاه  

  مؤسسه درج شده است؟ 

١٠-٧  
آيا مؤسسه سامانه مديريت آموزشي (ثبت 

  نام، نمرات، سوابق و ...) دارد؟ 

  ،  خيربلي 

  نام سامانه: 

  

  تصوير مستندات 

  قرارداد بهره برداري از سامانه

١١-٧  
آيا مؤسسه پس از اخذ موافقت قطعي  

  تغيير مكان داشته است؟ 

  ،  خيربلي 

  
  مساحت فضاي آموزش و كالبدي: 

 
  )آموزشي مؤسسه (در صورت داشتن مجوز آموزش الكترونيكيوضعيت  .٨

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-٨  
آيا مؤسسه سامانة مديريت يادگيري الكترونيكي  

  دارد؟

  ،  خيربلي 

  نام سامانه: ...... 

  نشاني سامانه: ..... 

  شركت پيمانكار: .... 

قرارداد بهره برداري سامانه -

  مديريت يادگيري

در اختيار قرار دادن نام كاربري و   -

گذر واژه به هيئت نظارت استان 

  جهت نظارت بر دوره ها

٢-٨  

آيا هيئت نظارت استان نظارتي بر آموزش  

غيرحضوري (الكترونيكي) دانشپذيران مؤسسه  

  داشته است؟ 

  ،  خيربلي 

  در چه بستري انجام مي شود؟ 

الكترونيكي  تصـوير گزارش آموزش  

  مؤسسه

٣-٨  
آيا مؤسسه در شبكه هاي اجتماعي و پيام رسان  

  هاي مجازي فعاليت و اطلاع رساني دارد؟ 

  نام: هاي مجازي رسانپيام

  ، نام: هاي اجتماعي شبكه 

   ساير (باذكر نام) .... 

-  

 
  )HEISوضعيت درج اطلاعات مؤسسه در سامانه مؤسسات آموزش عالي آزاد ( .٩

  مستندات مورد نياز  پاسخ   نظارتي پرسش   رديف 

١-٩  
آيا اطلاعات «شناسنامه مؤسسات » به طور كامل در سامانه  

  درج شده است؟ 

   اطلاعات شناسه ملي 

   اطلاعات موافقت اصولي و قطعي 

   اطلاعات آدرس

    اطلاعات وبگاه

   لوگو و تابلو سردر

  بررسي مندرجات سامانه 

٢-٩  
تحصيلي هيئت مؤسس/هيئت امنا  » آيا اطلاعات «سوابق  

  به طور كامل در سامانه درج شده است؟ 

    اطلاعات مقطع  تحصيلي  

  اطلاعات محل اخذ مدرك 

  اطلاعات رشته تحصيلي /سال اخذ مدرك

  بررسي مندرجات سامانه 

٣-٩  
آيا اطلاعات «تشكيلات مؤسسه»  به طور كامل در سامانه  

  درج شده است؟ 

   مشخصات ساختار سازماني 

   نمودار سازماني (نام منصوبين در هر سمت)
  بررسي مندرجات سامانه 



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١٢صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز  پاسخ   نظارتي پرسش   رديف 
    اطلاعات فعاليت شوراهاي مؤسسه

٤-٩  
در  كامل  طور  به  اي»  شناسنامه  «اشخاص،  اطلاعات  آيا 

  سامانه درج شده است؟ 

    اطلاعات شناسنامه اي افراد

   وضعيت نظام وظيفه

    همراهاطلاعات تلفن 

  بررسي مندرجات سامانه 

 

٥-٩  
آيا اطلاعات «هيئت مؤسس» به طور كامل در سامانه درج  

  شده است؟ 

  نام عضو، نوع عضويت، 

  تاريخ عضويت

  بارگذاري حكم

  بررسي مندرجات سامانه 

٦-٩  
آيا اطلاعات «زمينه فعاليت» به طور كامل در سامانه درج  

  شده است؟ 

  تصويبشماره و تاريخ 

  بارگذاري زمينه فعاليت
  بررسي مندرجات سامانه 

٧-٩  
آيا اطلاعات «اوليه ساختمان» به طور كامل در سامانه درج 

  شده است؟ 

  شماره ساختمان

  نام ساختمان

  نام شهر

  پلاك ثبتي 

  تلفن هاي تماس

  كدپستي 

  نشاني پستي 

  وضعيت تاسيسات 

  وضعيت بناي ساختمان

  وضعيت مالكيت

  نام مالك

  مساحت زمين

  گواهي استحكام بنا و تصوير آن

  گواهي ايمني ساختمان و تصوير آن

  اسناد مالكيت/اجاره نامه و تصوير آن

  تاييديه اداره نظارت بر امكان عمومي 

  بررسي مندرجات سامانه 

٨-٩  
«ااجزاي ساختمان» به طور كامل در سامانه   آيا اطلاعات 

  درج شده است؟ 

  تعداد

  نام قسمت

   مساحت(متر)

  ظرفيت

  نوع كاربري

  زيرشاخه نوع كاربري

  وضعيت بهره برداري

  بررسي مندرجات سامانه 

٩-٩  
طور   به   « آموزشي  امكانات  و  تجهيزات   » اطلاعات  آيا 

  كامل در سامانه درج شده است؟ 

  سيستم صوتي 

  تعداد صندلي و تخته سياه
  بررسي مندرجات سامانه 



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١٣صفحه:       

 
  ويدئو پروژكتور

  تكثيردستكاه 

١٠-٩  

سامانه   به طور كامل در  « سايت كامپيوتر»  آيا اطلاعات 

  درج شده است؟ 

  اطلاعات اوليه

  اينترنت

  امكانات

  بررسي مندرجات سامانه 

١١-٩  

آيا اطلاعات «اساسنامه » به طور كامل در سامانه درج شده 

  است؟ 

  بارگذاري اساسنامه

  آگهي روزنامه رسمي شماره و تاريخ 

شماره و تاريخ آگهي تغييرات روزنامه 

  رسمي 

  بارگذاري آگهي 

  بررسي مندرجات سامانه 

١٢-٩  

آيا اطلاعات «نام دوره ها » به طور كامل در سامانه درج 

  شده است؟ 

  نام دوره

  ظرفيت دوره

  طول دوره

  شماره  و تاريخ مجوز

  بررسي مندرجات سامانه 

١٣-٩  

اطلاعات «دانشپذير » به طور كامل در سامانه درج شده  آيا  

  است؟ 

  كدملي 

  نام و نام خانوادگي دانشپذير

  اطلاعات شناسنامه اي  دانشپذير

  تاريخ صدور گواهينامه

  باركد

  دوره

  بررسي مندرجات سامانه 

  
 اين بخش صرفا توسط هيئت نظارت استان تكميل شود

 
 همكاري و تعامل   .١٠

  مستندات مورد نياز   پاسخ   نظارتي پرسش   رديف 

١-١٠  
آيا مؤسسه تعامل و همكاري لازم را با هيئت  

  نظارت استاني دارد؟  

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 
 -  

٢-١٠  
بازديد نظارتي قبلي هيئت نظارت استان در چه  

  تاريخي بوده است؟
 .............   -  

٣-١٠  
مركز آيا گزارش بازديد نظارتي قبلي به 

  نظارت ارسال شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  شماره و تاريخ نامه: .... 
  تصوير گزارش نظارتي

٤-١٠  
آيا در بازديد قبل، تخلفي از مؤسسه گزارش 

  شده است؟ 

  ،  خيربلي 

اگر بلي، آيا مؤسسه آنها را رفع 

  كرده است؟ 

  مستندات رفع تخلف



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١٤صفحه:       

 

٥-١٠  
مؤسسه  در بازديد قبل، چه اقدامات اصلاحي از 

  درخواست شده است؟ 
 ..............   -  

٦-١٠  

هاي قبل به  اقدامات اصلاحي كه در بازديد

مؤسسه ابلاغ شده، تا چه ميزان اجرايي شده  

  است؟ 

 ...........   -  

 
  
 

 ها و مشاهدات ميداني) (بر اساس مستندات دريافتي، مصاحبه جمع بندي و تحليل  .١١

  الف. نقاط قوت 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

  
  ب. نقاط ضعف

١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

  ج. اقدامات اصلاحي مورد نياز 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ......  

  هاي نظارتي به مؤسسه د. توصيه 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

  

  

 



  

  هاي آموزش عالي آزاد مؤسسه نامة نظارت برگزارش

  ١٢-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٢  :ويرايش
  ١٥از:                 ١٥صفحه:       

 
 هاه. نقصان

  نظارت و ارزيابي استاني اقدام اصلاحي پيشنهادي هيئت   عنوان نقص   رديف 

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

  
  . مشخصات ناظران ١٢

  رشته تحصيلي   نام و نام خانوادگي   رديف 
دانشگاه محل  
خدمت/مرتبة  

  علمي 

سمت در گروه 
  ناظر

  

١            

٢            

٣            

٤            

٥            

  
  
 

 بندي نهايي هيئت نظارت و ارزيابي استاني. جمع ١٣
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....................................................................... ..................................................................................................................

.............................................................................................................................................. ...........................................

.............................................................................................................................  ........................................  

  . مشخصات بازديد قبلي١٤

  
  شماره پيگيري ........ تاريخ ثبت: ........  ،  خيري قبلي در سامانه آموزش عالي ثبت و ارسال شده است؟  بليآيا گزارش بازديد نظارت
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