
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 و فناوری معاونت پژوهش

 مديريت امور پژوهشي

1398 

 
و  (School)و مدارس تحقيقاتي   (Workshop)صصي تخهای نامه شركت در كارگاهآيين

 كشور   خارج ازهای تخصصي نمايشگاه
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 بسمه تعالي
 
 
 

 
 كشور  خارج ازهای تخصصي و نمايشگاه (School)و مدارس تحقيقاتي   (Workshop)تخصصي های نامه شركت در كارگاهآيين

 

شااای  و حفا  توانند باا هاي نوین علمي، اعضاي هيئت علمي دانشگاه ميفناوريها و  یافته  بهبه منظور آموزش و دستيابي    -مقدمه

هااي تصصصاي و مادار  تقیيیااتي و نمایشاگاهكشاور  از    خاارج  و پژوهشاي  هاي آموزشينامه در كارگاهمزایاي مندرج در این آیين

   شاكت نمایند.خارجي  

 

 شرايط عمومي -1ماده 

 خواهد شد.و شوراي پژوهشي دانشكده تعيين   گاوه مابوطهتوس  شوراي  باشد كه این اما    باگزار شده  يالمللدر سطح بينباید    -1-1

 دانشكده تعيين خواهد شد.  شورايو   شوراي گاوه  توس متیاضي  لزوم شاكت    -1-2

 .  باسد  یيد شوراي گاوه و شوراي پژوهشي دانشكدهأت  بهفعاليت و تصصص متیاضي    با  ارتباط موضوع  -1-3

 اختصاصيشرايط  -2ماده

 (كشوراز  خارج) و مدار  تقیيیاتي  و پژوهشي هاي آموزشيكارگاهالف: 

غياا د، در ناد بطاور همزماار شااكت نمایناتوان نفاا ماي  دوحداكثا  شي  آموزاز ها گاوه  در طول تام باگزار شود،    صورتيكهدر    -2-1

  یيد گادد.أه تنشگابایست توس  معاونت آموزشي دابلامانع بودر شاكت افااد مياینصورت  

 ضاوري است.  بعد از انجام سفا  ماهگاوه حداكثا تا یک  شوراي  در  ارایه گزارش از كارگاه و مدار  تقیيیاتي   -2-2

ت علماي صاورت أآموزشاي عضاو هيا هايلازم است هماهنگي با دانشكده مابوطه در خصوص بلامانع بودر سفا از نظا فعاليت  -2-3

ت علماي در یاک تاام تقصايلي تیاضااي شااكت در كارگااه أدر صورتيكه عضو هيا  ارایه گادد.  این رابطهدانشكده در    یيدأگافته و ت

 بایست به تایيد معاونت آموزشي دانشگاه رسيده باشد.بلامانع بودر موضوع مي  ،آموزشي و همایش خارج از كشور را داشته باشد

 :باشندابل پاداخت ميویژه پژوهشي اساتيد قتبار قل اعاز م به شاح ذیل  ارایه اصل اسنادبا  ه  هاي مابوطزینهه  -4-2

در  هااي علماي ماركورباناماهدر صورت موافیت شوراي پژوهش و فناوري با درخواست عضو هيأت علمي بااي شاكت در  -

بدور تاخيا طبق فااخوار( بادور دلار مشتمل با هزینه ثبت نام  به موقع )  1000اي تا سیف  خارج از كشور، كمک هزینه

تاا هزینه اسكار ) ،بلي  رفت و باگشت خارج ) كلا  اكونومي(  . هزینه )متعارف(مانند كارمزد حواله و ..ي جنبي  هاهزینه

روز طبق فاكتور و هزینه بيماه و ویازا پاداخات  2روز و حداكثا به تعداد روزهاي بانامه به علاوه   دلار بااي ها  100سیف  

 گادد.مي

، بلاي  رفات و و وجود مانده گانات و نیادینگي، هزیناه ثبات ناام  ت درخواستضي، در صوربه هنگام اعزام متیاتبصره:  

 باشند.القساب قابل پاداخت ميباگشت و بيمه با ارائه اسناد مابوط، به صورت علي

، وجود مانده گانت كافي بااي موافیت با درخواست در شوراي پژوهش و فنااوري ضااوري نباوده و پا  از تصاوی  -1

 منظور خواهد شد.  ،ریال به عنوار هزینه در صف  (40،000،000يليور )مبلغ چهل م
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اقدام به تساویه حسااب باا   ،پ  از بازگشت و ارائه اسناد مابوط، در صورتي كه مانده گانت كافي وجود داشته باشد -2

د ها نازهنمتیاضي خواهد شد و در غيا اینصورت مبلغ قابل پاداخت به عنوار هزینه در صف منظور شده و اسناد هزی

، به اندازه كاافي باساد. در هاا هاي بعدي اعتباراتا مانده گانت ایشار با تصصيصتعامل پژوهش باقي خواهند ماند  

ها تا انتهاي سال ماالي، تاا حال اگا تا انتهاي سال مانده گانت كافي تأمين نشود، به جهت لزوم انجام تسویه حساب

 ( تسویه حساب به عمل خواهد آمد.آر سالحاصل از كل تصصيص )  سیف مبلغ مانده گانت

 باشد.ملاک تبدیل ارز به ریال مي  ،اي در تاریخ شاوع بانامهها به ریال بوده و قيمت ارز مبادلهكليه پاداخت -3

 حكم مأموریت پژوهشي بدور پاداخت حق مأموریت توس  معاونت پژوهش و فناوري صادر خواهد شد. -4

موریات باا اساا  مادت أولاي حكام م  گيادحق ماموریت تعلق نمي  ،يقیيیاتو مدار  ت  هابااي شاكت در كارگاه -5

 .پژوهش ارسال گادداداره  یيد به  أبااي ت ،دو هفته قبل  ضاوري است  گادد كهصادر مي  مابوطه

 باشد.پ  از تاریخ باگزاري مي  یک ماهحداكثا مهلت ارایه مدارک    -6

شااكت كااده همایش با ارایاه میالاه  كه متیاضي در آر    اشدب   ر شدهباگزاهمزمار با همایشي  در صورتيكه كارگاه    :1بصره  ت

 است.  فی  هزینه ثبت نام در كارگاه قابل پاداخت  هاي كنفاان   علاوه با كليه هزینهاست،  

قابل پاداخات خواهاد   ،به میصد و باعك   ایااربااي یک مسيا از    خارج از كشور  رفت و باگشتهاي  بلي   هزینه  :2تبصره  

 بود.

-ناماه مابوطاه مايشوند و مشمول آیينها مقسوب ميهایي كه پریاش میاله داشته باشند نظيا كنفاان گاهكار  :3ه  تبصر

 باشند.

 

 هاي تصصصي خارج از كشورشاكت در نمایشگاه: ب

 ژوهشاي باودرضاورت ارایه دساتاورد و پ باشد.علمي مي تأها فی  جهت ارایه دستاورد تقیيیاتي عضو هيشاكت در نمایشگاه   -2-5

 بایست به تایيد شوراي گاوه و شوراي پژوهشي دانشكده باسد.آر جهت ارایه مي

 :باشندابل پاداخت مياز مقل اعتبار ویژه پژوهشي اساتيد ق به شاح ذیل  ارایه اصل اسنادبا  ه  هاي مابوطزینهه  -6-2

اي علماي ماركور در هااكت در باناماهدر صورت موافیت شوراي پژوهش و فناوري با درخواست عضو هيأت علمي بااي ش -

بدور تااخيا طباق فااخاوار( بادور موقع )ه ب  مشتمل با هزینه ثبت نامدلار  500اي تا سیف خارج از كشور، كمک هزینه

تاا هزینه اسكار ) ،هاي جنبي مانند كارمزد حواله و ... هزینه )متعارف( بلي  رفت و باگشت خارج ) كلا  اكونومي(هزینه

روز طبق فاكتور و هزینه بيماه و ویازا پاداخات  2ز و حداكثا به تعداد روزهاي بانامه به علاوه رو  ر بااي هادلا  100سیف  

 گادد.مي

، بلاي  رفات و و وجود مانده گانات و نیادینگي، هزیناه ثبات ناام  به هنگام اعزام متیاضي، در صورت درخواستتبصره:  

 باشند.ل پاداخت ميالقساب قاب باگشت و بيمه با ارائه اسناد مابوط، به صورت علي

، مبلاغ وجود مانده گانت كافي بااي موافیت با درخواست در شوراي پژوهش و فناوري ضااوري نباوده و پا  از تصاوی  -1

 صف منظور خواهد شد.ر( ریال به عنوار هزینه د40،000،000چهل ميليور )
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شته باشد اقدام به تسویه حساب با متیاضاي وجود دا  پ  از بازگشت و ارائه اسناد مابوط، در صورتي كه مانده گانت كافي -2

ها نزد عامال پاژوهش صف منظور شده و اسناد هزینهخواهد شد و در غيا اینصورت مبلغ قابل پاداخت به عنوار هزینه در

نتهااي ، به اندازه كافي باسد. در هاا حاال اگاا تاا اهاي بعدي اعتباراتا مانده گانت ایشار با تصصيصتباقي خواهند ماند  

 ها تا انتهاي سال مالي، تا سیف مبلغ ماناده گاناتمانده گانت كافي تأمين نشود، به جهت لزوم انجام تسویه حساب  ،سال

 حاصل از كل تصصيص آر سال( تسویه حساب به عمل خواهد آمد.)

 باشد.يریال م  اي در تاریخ شاوع بانامه ملاک تبدیل ارز بهها به ریال بوده و قيمت ارز مبادلهكليه پاداخت -3

 حكم مأموریت پژوهشي بدور پاداخت حق مأموریت توس  معاونت پژوهش و فناوري صادر خواهد شد. -4

 گاادد كاهصادر ماي مابوطهموریت با اسا  مدت أگياد ولي حكم مموریت تعلق نميأحق م  هانمایشگاهبااي شاكت در     -5

 گادد.پژوهش ارسال  اداره  دو هفته قبل بااي تایيد به    ضاوري است

 

 نظارت بر حسن اجرا -3ماده

مساكوت اسات باا ناماه آیاينمواردي كه در باشد.  دانشگاه مي  و فناوري  نامه با عهده معاونت پژوهشنظارت با حسن اجااي این آیين

 اعلام نظا خواهد شد.  وريو فنا  یيد معاونت پژوهشأو ت  ناوريو ف تصوی  شوراي پژوهش

 

باه تصاوی  هياأت  16/1/1390 ختااری و دررسايد دانشگاه  و فناوري تصوی  شوراي پژوهش  به  15/12/1389  در تاریخنامه  این آیين

 لازم الاجاا است.همار تاریخ    رئيسه دانشگاه رسيد و از

   بنادهاي  در  هاامبالغ تصصيص یافته بااي شااكت در كارگااه و نمایشاگاه  ،شوراي پژوهش و فناوري  08/08/1401  بق مصوبه تاریخط

 ح شده است.اصلا  2ماده از    2-6و   4-2
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های تخصصي و نمايشگاه (School)و مدارس تحقيقاتي   (Workshop)های تخصصيفرم تقاضای شركت در كارگاه

    خارج از كشور

                                                                                                                      تاریخ:

 يريت محترم گروه . مد1

 با سلام  

 :با عنوار  هاي تصصصينمایشگاه  مدار  تقیيیاتي  لطفاً نسبت به بارسي تیاضاي شاكت اینجان  در كارگاه آموزشي   

اقادام  میتضاي  .... در كشاور ............. تا تااریخ ........از تاریخ ............. «                                                                          »    

 بعمل آید.

                                                                                متیاضي                                                                                مدارك پيوست:         

 نام خانوادگي  نام و                                                                  ویا كامل فااخوار         صت 

 امضاء                                                                                                                                 برگ ماموريت                                                    

-------------------------------------------------------------------------------- 

                                                                                                                       شماره:                                                                                                                                        

 :  تاریخ

 . معاونت محترم پژوهشي دانشكده 2

 با سلام  

مورد بارسي قاار گافتاه و نتيجاه باه  شوراي گاوه           جلسه مورخ            دردرخواست شاكت آقاي/خانم                           

 اقدام لازم بعمل آید.  شاح زیا اعلام مي گادد. لطفاً

 ،نيست     موضوع از نظا علمي مورد تایيد است  -

 ،نيست     ارتباط رشته تصصصي متیاضي با موضوع درخواست مورد تایيد است  -

 .     د شونمي    شودا تیاضا موافیت ميب 

 

  ماورخ  12/3-1226هاي پژوهشي اعلام شده از سوي شوراي عالي عتف ابلاغياه شاماره هاي( اولویتبا  بند )یا بند ماتب موضوع

 باشد.مي  18/3/1389

 يا

  باشد.از مقل سایا منابع مي 

 

 مدیا گاوه                                                                                   مدارك پيوست:  

     نام و نام خانوادگي                                                                       صورتجلسه گاوه 

 امضاء                                                                                                          1 د مدارک ضميمه بن                                                                                                                                                                                                                  

 

 شماره:                                                                                                                                                               

   :تاریخ                                                                                                                                                            

 دانشگاه   وریو فنا . معاونت محترم پژوهش3

 با سلام  

دستور فامائيد اقدام   لطفاً   یيد موارد مركور،أگاوه               و ضمن تشوراي درخواست فوق در  یيد و موافیت باأ نظا به بارسي، ت  

 میتضي به عمل آید.                     

 

 معاور پژوهشي دانشكده                                                                         مدارك پيوست:  

  نام و نام خانوادگي                                                                      2 مدارک ضميمه بند 

                                      امضاء                                           صورتجلسه دانشكده 
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 خارج از كشور های تخصصي كارگاه و مدارس تحقيقاتي و نمايشگاهنامه مشخصات متقاضي شركت در پرسش

 

 

 مشخصات -1

 ره شناسنامهنام                                         شما       نام خانوادگي                         

 نام پدر                     تاریخ تولد                     مقل تولد          صادره از              

 وضعيت استصدامي                          شغل فعلي                         مقل خدمت

 ماتبه علمي       ک تقصيلي                   رشته تقصيلي                 آخاین مدر

 شماره تلفن: آدر  مقل سكونت و

 

 :توار با وي تما  گافتفادي كه در موقع حوادث مي 

 ::                                               آدر  و تلفننام خانوادگي نام و

 مشخصات -2

                                 :               عنوار

 

 :مقل باگزاري 

 

 :اگزار كنندهنام ب 

 

 :ایارتاریخ شاوع و پ

 

 در سه سال گذشتههای تخصصي نمايشگاهها و مدارس تحقيقاتي و سوابق شركت در كارگاه -3

 عنوار سمينار 

 

سازمار 
باگزار كننده  

كشور ميزبار  
 

تاریخ  

ي 
باگزار

 

أت
ن كننده 

مي

هزینه 
 توضيقات  

 

 

   

 

 

 

 

      

 

 

      

 

 

 های خارجيآشنايي با زبان -4

 ميزان آشنايي های خارجي نزبا

 عالي  خوب  متوس   ف ضعي 

1 

2 

3 

4 

    

 

           

 

 مقل امضاء  متیاضي    
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 نامهتعهد

 

 

 

 
 ت علمي گاوهأاینجان                                                      عضو هي

  

 :گادمباشم، متعهد ميور                             ميعازم كش

 

دانشاگاه  و فنااوري به صورت گزارش كتبي و تایپ شده باه معاونات پاژوهش  ،ک ماه پ  از مااجعترا حداكثا ی  گزارش علمي -1

 ارائه نمایم.

 نتایج سفا را حداكثا دو ماه پ  از مااجعت به صورت سمينار داخل دانشگاه ارائه نمایم. -2

در صاورت  ،دانشاگاه زنجاار ناماه داخلايفناوري و آیين تقیيیات ونامه سفاهاي علمي وزارت علوم ا آگاهي كامل از مفاد آیينب  -3

 ها را به تشصيص خود از حیوق كسا نماید.، دانشگاه زنجار مجاز است كليه هزینهنامههاگونه تصلف از مفاد آیين

 

 

                                                      نام خانوادگي        نام و                                                                                                    

 :امضاء تاریخ و                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 باشد.ر ميمنوط به انجام تعهدات مركو  ،هاي بعديلازم به توضيح است كه شاكت در كنفاان  •
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 خارج از كشور های تخصصي كارگاه و مدارس تحقيقاتي و نمايشگاهمشخصات  

 

 

 هرساامد متیاضااي شاااكت در كارگاااه آموزشااي                اینجاناا                                       بااه شااماره شناساانامه        

 :نواربا ع تصصصي  مایشگاهن   یيیاتيتق

    « 

ارساال   ضامن.  باشاماز تاریخ ................. تا تاریخ ........... در كشور .......... مي«                                                                        

 به عمل آید.خواهشمند است اقدام میتضي در این خصوص    ،ک و اطلاعات ذیلمدار

 

 

 هاي:وضعيت هزینه -1

 

 (  هاكليه هزینه  -           2  هزینه اقامت  -1الف : ميهمار كشور ميزبار  )

         ب: به هزینه شصصي  

 ج: به هزینه دانشگاه  

 

 :وضعيت بلي  هواپيمایي -2

 

    ر  الف : ميهمار كشور ميزبا

 ب: به هزینه دانشگاه  

 

 :()رفت و باگشتمسيا پاواز   -3
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های تخصصي خارج از  و نمايشگاه )choolS(و مدارس تحقيقاتي  )shoporkW (های تخصصي كارگاه فرم بازگشت از 

 كشور 

 شماره:

 :  تاریخ                                                                                                              

 ترم گروه.مديريت مح 1

 با سلام  

 :با عنوار هاي تصصصينمایشگاه  مدار  تقیيیاتي كارگاه آموزشيگزارش علمي مابوط به     

    « 

به   .گادیدشور .......... باگزار  ...... تا تاریخ ........... در كاز تاریخ ...........كه «                                                                       

 اقدامات لازم بعدي به عمل آید. گادد. لطفاًپيوست مدارک مابوطه ارسال مي

 متیاضي                                                                                                               

   نام و نام خانوادگي                                                                                                  
 امضاء                                                                                                         

 مدارك پيوست :

         گواهي مابوطه                      

 نامه(   ن اسا  آیيها )با اصل اسناد هزینه 

 تكميل شده(                       25)بند موریت أباگ م 

 

                                                                                                                                                                                                         هيچگونه سند دیگاي پریافته نصواهد شد. ،بایست در یک ماحله تقویل گادد. پ  از تقویل مدارکتوضيح: كليه اسناد مابوطه مي 

 

 شماره:   

 :تاریخ                                                                                                                                                            

 . معاونت محترم پژوهشي دانشكده2

 با سلام 

 . نگافت    قاار گافت  یيدأت گزارش علمي مابوطه بارسي و مورد

                                                                                                         

 مدیا گاوه                                                                                                             

 نام و نام خانوادگي                                                                                                       

 امضاء                                                                                                                 

 مدارك پيوست :

 1مدارک ضميمه بند   

صورتجلسه گاوه       

--------------------------------------------------------------------------------

------------                                                                                                                               

 : شماره                                                                                                                                

 :تاریخ                                                                                                                                                           

 دانشگاه و فناوری .معاونت محترم پژوهش3

 باسلام 

ناماه، یياد مادارک مابوطاه مطاابق آیينأتوجه به بارسي و ت خانم                                  از سفا مركور و با/نظا به بازگشت آقاي 

 ها اقدام میتضي بعمل آید. سبت به پاداخت هزینهلطفاً دستور فامائيد ن 

 

 معاور پژوهشي دانشكده                                                                                                   

 نام و نام خانوادگي                                                                                                        

 امضاء                                                                                                                

 مدارك پيوست : 

 2مدارک ضميمه بند 
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 م گزارش علمي  فر

 

 نام خانوادگي: نام و -1

 
 :مقل كار                :                                   سمت -2

 اید:كه در آر شاكت كاده تصصصي  نمایشگاه  تقیيیاتي  هرسمد  نام كارگاه آموزشي

 تاریخ خاتمه:                                    :                تاریخ شاوع

           

 نام و نشاني ميزبار: -3

 

 

 شاح دهيد:را  تاریصچه باگزاري   -4

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 ها شامل موارد زیا را پيوست نموده و یا توضيح دهيد:از بانامه  ايخلاصه -5

 :كنندگار با حس  كشورهاي شاكت كنندهالف: تعداد شاكت

 و دستاوردهاي علمي:  ج : ارزیابي كلي

 موزشي و پژوهشي و تاریصچه ميزبار:د: در صورت امكار اطلاعاتي از نظام آ
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 :پيشنهاداتنظاات و  -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 گياي:بندي و نتيجهجمع -7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عملي خود را به نقو تعيين شده در اختيار دانشاجویار  هاي علمي، اطلاعات و تجابيات علمي وكننده آموختهشود كه شاكتیيد ميأت

 .بوده است عيف  ض متوس     خوب   ت علمي رشته مابوطه قاارداده و نتيجه آرأاي هيو اعض

 

 

 

 و فناوري امضاء معاونت پژوهشي                                     امضاء معاونت پژوهش                 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

                                                             دانشگاه                                              دانشكده                                      

 


