


  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:
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هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٣صفحه:       

 
 تأسيس و شخصيت حقوقي مؤسسه  .١

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-١  

با   و قطعي  ايجاد  تاريخ صدور موافقت اصولي 

مؤسسه در شوراي گسترش آموزش عالي كدام  

  است؟ 

  

  تاريخ موافقت اصولي:

  تاريخ موافقت قطعي:
  هاي موافقت اصولي و قطعيابلاغ

١-٢  
يافته،   ارتقا  دانشگاه  به  مؤسسه   درصورتيكه  

  مجوز آن در چه تاريخي صادر شده است؟ 

  تاريخ موافقت اصولي ارتقا به دانشگاه:

  قطعي ارتقا به دانشگاه:تاريخ موافقت  
  هاي موافقت اصولي و قطعيابلاغ

١-٣  
) هيئت مؤسس كامل  تعداد اعضاي    ٩تا    ٧آيا 

  نفر) است؟

  ،  خير بلي 

تعداد اعضاي هيئت مؤسس ثبت شده در آگهي  

  ثبتي:...... 

در  شده  تصويب  مؤسس  هيئت  اعضاي  تعداد 

  شوراي گسترش:...... 

هاي اصلاحي اقداماگر خير، دربارة دلايل آن  و 

  توضيح داده شود. 

  تركيب هيئت مؤسس 

  

١-٤  

مؤسس   هيئت  اعضاي  ثبت شدة  اسامي  در  آيا 

گسترش   شوراي  مصوبات  با  ثبت  آگهي  در 

  مغايرتي وجود دارد؟

  ، خيربلي 

  لطفاً توضيح داده شود

  آگهي هاي ثبت مؤسسه 

دربارة  گسترش  شوراي  مصوبات 

  اعضاي هيئت مؤسس 

  مؤسسه به ثبت قانوني رسيده است؟آيا   ١-٥

  خير ،بلي 

  اگر بلي، تاريخ تأسيس (ثبت اساسنامة اوليه):

  مؤسسه: ....... ملي  شناسة

  نام ثبتي مؤسسه در ادارة ثبت: ......

  اي از اساسنامة ثبت شدة مؤسسه نسخه

اي از اولين آگهي ثبت و آخرين نسخه

 تغييرات در روزنامة رسمي 

  

١-٦  
ذكر شده در اساسنامه با نام ثبتي مؤسسه  آيا نام  

  مغايرتي دارد؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.
  مشاهدة مستندات 

١-٧  

آيا فرايند ثبت مؤسسه به صورت قانوني (پس از  

قانوني   رئيس  انتخاب  و  امنا  هيئت  تشكيل 

  مؤسسه) صورت پذيرفته است؟ 

  

  ،  خيربلي 

 
  

با   ثبت  تاريخ  تشكيل بررسي  تاريخ 

  هيئت امنا و انتصاب رئيس

امناي  هيئت  مركز  تأييدية  تصوير 

 وزارت علوم دربارة رئيس 

توسط  رئيس  انتصاب  حكم  تصوير 

  رئيس هيئت امناي مؤسسه 

١-٨  

آيا نام مورد استفاده در سردر، وبگاه، سربرگ، 

مكاتبات، اخبار . اطلاعيه ها و ... با نام ثبت شدة  

  وزارت مطابقت دارد؟مؤسسه و نام مصوب 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.

تصاوير سردر، سربرگ و صفحة اصلي 

  وبگاه مؤسسه 

١-٩  
«شوراي  تصويب  به  مؤسسه  (لوگو)   نشان  آيا 

  نشان»  وزارت رسيده است؟ 
  مصوبه شوراي نشان وزارت عتف  ،  خير بلي 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٤صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-١٠  
مؤسس  هيئت  جلسة  چند  اخير  سال  چهار  در 

  تشكيل شده است؟ 

  ها تعداد جلسه   سال   رديف

  ها جلسه تصوير صورت

١      

٢      

٣      

٤      

١-١١  
 ٧آيا اعضاي هيئت مؤسس وظايف خود (مادة  

  اساسنامه) را انجام مي دهند؟ 

آيين تصويب  و  هيئت  تدوين  داخلي  نامة 

  مؤسس

(فضاي   لازم  امكانات  و  مقدمات  آوردن  فراهم 

كالبدي، تجهيزات و اعضاي هيأت علمي) براي 

  هاي مؤسسه  شروع و ادامه فعاليت

تنظيم بودجه ساليانه و تفصيلي مؤسسه و پيشنهاد 

  آن به هيئت امنا براي تصويب

  هاي آموزشي نظارت بر فعاليت

  هاي پژوهشي نظارت بر فعاليت

  هاي فرهنگي نظارت بر فعاليت

صورت و جلسهبررسي  مستندات  ها، 

  شواهد مربوط به انجام وظايف

  آيا مؤسسه هيئت امنا دارد؟   ١-١٢

  ،  خير  بلي 

  اگر بلي، تاريخ انتصاب اعضا: ....

  تاريخ پايان احكام اعضا: ....

  شود.اگر خير، دلايل آن توضيح داده 

براي  وزارت  با  مكاتبات  تصوير 

 تشكيل هيئت امنا

 تصوير احكام اعضاي هيئت امنا

  

١-١٣  
در چهار سال اخير چند جلسة هيئت امنا تشكيل  

  شده است؟ 

  ها تعداد جلسه   سال   رديف

  ها جلسه تصوير صورت

١      

٢      

٣      

٤      

١-١٤  
امنا به  آيا حضور نمايندة وزير در جلسات هيئت  

  صورت منظم صورت مي پذيرد؟ 
  ،  خيربلي 

١-١٥  
حساب  امضاي  صاحبان  امنا  هيئت  هاي  آيا  

  بانكي مؤسسه را تعيين كرده است؟ 

  ،  خيربلي 

  نام صاحب امضاي اصلي:................. 

هاي هيئت امنا جلســهتصــاوير صــورت  نام ساير صاحبان امضا:........................ 

  خصوص هر يك از بندهادر 

  
١-١٦  

آيا بودجة ساليانة مؤسسه به تصويب هيئت امنا 

  رسيده است؟ 
  ،  خير بلي 

١-١٧  
خزانه امنا  هيئت  كرده آيا  تعيين  را  مؤسسه  دار 

  است؟ 

خيربلي    ،  

  اگر بلي، نام خزانه دار: 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٥صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١-١٨  
آيا هيئت امنا حسابرس رسمي مؤسسه را براي  

  تعيين كرده است؟ سال مالي قبل 

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، نام مؤسسة حسابرسي: .......

١-١٩  

و گزارش حسابرسي  مالي  ترازنامة  سه  آيا  هاي 

سال اخير  مؤسسه در هيئت امنا طرح و تصويب 

  شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

١-٢٠  
نياز  مورد  مستندات  و   از  مقررات  كدام يك 

  مؤسسه به تصويب هيئت امنا رسيده است؟ 

  آيين نامة داخلي هيئت امنا 

  ساختار سازماني مؤسسه 

  آيين نامة استخدامي اعضاي هيئت علمي 

  آيين نامة استخدامي اعضاي غير هيئت علمي 

     آيين نامة مالي و معاملاتي 

     آيين نامة تشكيل شوراي مؤسسه

    مقررات شهرية دانشجويان

   ساير (ذكر شود)..... 

هاي هيئت امنا در جلسه تصوير صورت

  خصوص تصويب هر يك از مقررات

 سخه اي از مقررات مصوّب ن

  

  
  . وضعيت مديريت مؤسسه٢

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

  آيا مؤسسه برنامة راهبردي مصوّب دارد؟   ٢-١

  ،  خيربلي 

  برنامه چندساله است؟ 

  برنامه كدام بازة زماني را دربر مي گيرد؟ 

   اگر بلي، تاريخ تصويب در هيئت امنا:...

 جلسة هيئت امناتصوير صورت

  اي از برنامة راهبردينسخه

٢-٢  
آيا برنامه هاي عملياتي متناسب با برنامة راهبردي  

  تدوين شده است؟ 
  عملياتي برنامة راهبرديبرنامه هاي   ،  خير   بلي 

٢-٣  
شده   پايش  برنامه  هاي  بخش  تحقق  ميزان  آيا 

  است؟  

     □ خير بلي 

  اگر بلي، با چه سازوكاري؟......
  نتايج پايش پيوست گردد

٢-٤  
چگونه   حاضر  حال  در  مؤسسه  ادارة  وضعيت 

  است؟ 

. داراي رئيس مورد تأييد مركز هيئت ١

هيئت   رئيس  حكم  داراي  و  امناي  امنا 

   مؤسسه

  نام رئيس:

   عضو هيت علمي شاغل

   عضو هيئت علمي بازنشسته

  دانشگاه محل خدمت اصلي:............ 

.داراي ســرپرســتي اســت كه براي طي ٢

   فرايند قانوني معرفي شده است

  نام سرپرست:....

ا براي  ت امنـ ت مركز هيئـ ــلاحيـ ة صـ ديـ أييـ تـ

 نامزد رياست مؤسسه

ــاب رئيس هيئت امنا براي رئيس  حكم انتص

  مؤسسه



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٦صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

   عضو هيت علمي شاغل

   عضو هيئت علمي بازنشسته

  دانشگاه محل خدمت اصلي:............ 

  فاقد رئيس

٢-٥  
 اجرايي  شغل مؤسسه  سرپرست/ رئيس آيا

  دارد؟  ديگري

  ،  خير   بلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.
 -  

٢-٦  

مؤسسه به وظايف قانوني خود مانند:  آيا رئيس 

امضاي اسناد، نظارت بر تمامي امور مؤسسه و ...  

  كند؟ عمل مي 

  ،  خير بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.
  شواهد انجام وظايف رياست

٢-٧  

آيا معاونان و مديران مؤسسه، رؤساي  

هاي آموزشي از بين  ها و مديران گروهدانشكده

  شده اند؟  علمي انتخاباعضاي هيئت 

  ،  خير بلي 

ــمارة   ــت تكميل   ١لطفاً جدول شـ پيوسـ

  شود.

 فهرست اسامي معاونان و مديران 

  تصوير احكام معاونان و مديران 

  آيا جلسات شوراي مؤسسه تشكيل مي شود؟   ٢-٨
  ،  خير بلي 

   اگر بلي، در سال جاري چند جلسه؟
  جلساتصورت 

٢-٩  

در   شاغل  علمي  هيئت  اعضاي  براي  ديگر  آيا 

(رياست،  مديريتي  سمت  داراي  كه  ها  دانشگاه 

مقررات   هستند  و مديريت) در مؤسسه  معاونت، 

رعايت   اصلي  خدمت  محل  در  وقت شدن  نيمه 

  شده است؟ 

  ،  خير بلي  

  اگر خير،ً توضيح داده شود.

مسـتندات حضـور تمام وقت رئيس مؤسـسـه،  

  معاونان و مديران گروه

٢-١٠  

وظايف خود مانند: نظارت  آيا مديران گروه ها به  

مطالبات  به  رسيدگي  آموزشگران،  عملكرد  بر 

  دانشجويان عمل مي كنند؟ 

  ، خير بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.

هاي جلسـة گروههايي از صـورتتصـوير نمونه

  آموزشي 

٢-١١  
در  كاركنان  و  علمي  هيئت  اعضاي  آيا 

  هاي مؤسسه مشاركت دارند؟ گيريتصميم 

  ،  خير بلي 

ايي؟ ......  ارهـ ه ســــازوكـ ا چـ بـ   اگر بلي، 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

ها و ســـاير شـــواهد (ازقبيل جلســـهصـــورت

  تشكيل منظم شوراي گروه )

٢-١٢  
مؤسسه   مصوب  تشكيلاتي  نمودار  و  ساختار  آيا 

  اجرايي شده است؟

  ،  خير بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

سـاختار و تصـوير مصـوبة هيئت امنا در مورد 

اعلين   كيلات و تصـوير نمودار و احكام شـ تشـ

  .در پست هاي سازماني و مديريتي 

٢-١٣    
گسترش   شوراي  مصوب  دانشكدة  مؤسسه،  آيا 

  آموزش عالي دارد؟ 
  ،  خير   بلي 

  تصوير مصوبه

اي هر   ه هـ ــتـ ا،گروه و رشـ ــكـده هـ ام دانشـ نـ

 دانشكده

  هاحكم رؤساي قبلي و فعلي دانشكده

  
  



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٧صفحه:       

 
 
  اداري و مالي. وضعيت ٣

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٣-١  
هيئت   مصوبة  مطابق  دانشجويان  از  دريافتي  شهرية  آيا 

  امناست؟ 

  ،  خير بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

 تصوير مصوبة هيئت امنا

ــه   ــهريه  س ــتندات دريافت ش مس

سـال اخير در قالب جدول شـمارة 

   پيوست٢

٣-٢  
هيئت امنا در مورد شهريه براي تأييد به وزارت  آيا مصوبة 

  ارسال شده است؟ 

  ،  خير بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.
  مكاتبات 

٣-٣  
هاي حقوقي  هاي مالي (شهريه و .....) به حساب آيا دريافتي 

  شود؟مؤسسه واريز مي 

  ،  خير بلي 

چــه  شــــود  داده  ح  وضــــيـ تـ ر،  خـيـ اگـر 

  كساني؟هايي و به نام چه حساب

  نام بانك:

  شمارة حساب:

٣-٤  
كامل   پروندة  علمي  هيئت  اعضاي  از  هريك  براي  آيا 

  تشكيل شده است؟ 

  ،  خير بلي 

پرونــده در  زير  موارد  از  هــا  كــدام يــك 

  وجود دارد؟

  تصوير كارت ملي  .١

  تصوير شناسنامه .٢

  تصوير آخرين مدرك تحصيلي  .٣

تصوير تأييدية مركز جذب اعضاي   .٤

  هيئت علمي 

تصوير احكام كارگزيني با مهر هيئت   .٥

  مميزه (درصورت ارتقاي مرتبه)

تصوير نتايج ارزشيابي تدريس در   .٦

   هاي گذشته نيمسال

 -  

٣-٥  
اعضاي هيئت علمي بر اساس كدام مقررات تنظيم احكام 

  شده است؟ 

آيين نامة مصوب استخدامي اعضاي هيئت 

   مؤسسه علمي 

   قانون كار

منتخب احكام   دانشگاه  كارگزيني 

  استان

  هيچكدام

  توضيح داده شود.

ا ١ ــوب هيئـت امنـ امـة مصـ .آيين نـ

  ملاحظه شود

ــوير نمونـه٢ هـايي از قرارداد  .تصـ

  سال جاري

٣-٦  

آموزشگران مهمان (مدرّسان  آيا اعضاي هيئت علمي و 

مؤسسه طبق ساعات موظف  در مؤسسه  حق التدريس) 

  حضور دارند؟  

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود.

  

 برنامة درسي نيمسال جاري

ــت   رســ هـ فـ ن  ريـ آخـ ر  تصــــويـ

 پرداخت حقوق

ــت   رســ هـ فـ ن  ريـ آخـ ر  تصــــويـ

  پرداخت حق بيمه.



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٨صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٣-٧  
آيا اعضاي هيئت علمي تمام وقت وظايف قانوني خود را  

  به صورت كامل انجام مي دهند؟ 

  ،  خيربلي 

  توضيح داده شود. 

  

  صحبت با مديران گروه ها

  صحبت بادانشجويان

  صحبت با اعضاي هيئت علمي 

  اير شواهدس

٣-٨  
آيا ارزشيابي تدريس اعضاي هيئت علمي انجام مي  

  شود؟ 
  ،  خير بلي 

دو   ارزشيابي  نمرات  جدول 

و    افراد   تفكيك  به  قبل  نيمسال 

نمونه از  تصوير  هايي 

  هاي نيمسال قبلارزشيابي 

٣-٩  
بر  قرارداد آموزشگران مهمان (مدرسان حق التدريس) 

  اساس كدام مقررات تنظيم شده است؟ 

  قانون كار

 آيين نامة اسـتخدامي اعضـاي هيئت علمي  

   مؤسسه

   كدامهيچ

  توضيح داده شود. 

  هايي از قرارداد سال جارينمونه

٣-١٠  
آموزشگران مهمان (مدرّسان حق  آيا براي هريك از 

  پروندة كامل تشكيل شده است؟ التدريس) 

  ،  خير بلي 

پرونــده در  زير  موارد  از  هــا  كــدام يــك 

  وجود دارد؟

 تصوير كارت ملي  .١

 تصوير شناسنامه .٢

 تصوير آخرين مدرك تحصيلي  .٣

 تصوير قرارداد .٤

تصوير احكام كارگزيني با مهر  .٥

(درصورت ارتقاي  هيئت مميزه 

  مرتبه)

تصوير نتايج ارزشيابي تدريس در   .٦

  هاي گذشته نيمسال

 -  

٣-١١  

ذيربط  كميتة  تأييد  به  مهمان  آموزشگران  صلاحيت  آيا 

مادة   هيئت    ٣٣(موضوع  اعضاي  استخدامي  نامة  آيين 

  علمي) رسيده است؟ 

  مستندات مؤيد پاسخ  ،  خيربلي 

٣-١٢  

التدريس) طبق مقررات (موضوع آيا ميزان آموزانه (حق  

آيين نامة استخدامي اعضاي هيئت علمي پرداخت    ٦٣مادة  

  مي شود؟ 

  مستندات مؤيد پاسخ  ،  خيربلي 

٣-١٣  
تدريس   ارزشيابي  حق  آيا  (مدرّسان  مهمان  آموزشگران 

  انجام مي شود؟التدريس) 
  ،  خيربلي 

به  ارزشيابي  نمرات  جدول 

تصوير  و  افراد  تفكيك 

ارزشيابي نمونه از  هاي هايي 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٩صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

نيمسال قبل به تفكيك ارزشيابي  

دانشجويان،مديرگروه،   كننده، 

  همكاران و... 

٣-١٤  
آيا ارزشيابي مدرّسان  تحليل شده  و نتايج آن مدنّظر قرار  

  گيرد؟مي 

     خير بلي،  

  اگر بلي، به چه صورت؟

  شتخصيص پادا

يــا حــذف واحــدهــاي   كــاهش  افزايش/ 

  درسي محول شده به استاد

ــي يا توجيهي  برگزاري دوره هاي آموزش

  براي رفهع نواقص كاري

  ساير:.... لطفاً توضيح فرماييد......

يا صورت  مربوط  كميتة  جلسة 

  تصوير مكاتبات انجام شده 

  تعداد كاركنان مؤسسه چند نفر است؟   ٣-١٥
  :......تعداد كاركنان زن

  تعداد كاركنان مرد: .......

(طبق  مؤسسه  كاركنان  فهرست 

فهرست بيمه) به تفكيك جنسيت  

  و مدرك تحصيلي 

٣-١٦  

آيا كاركنان (اداري و علمي) مؤسسه شكايتي در خصوص  

طبق  پرداخت  (مانند  خود  مالي  و  اداري  حقوق  رعايت 

  قرارداد و ...) دارند؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود. 

  

  مصاحبه 

  شكايات دريافتي

٣-١٧  
كاركنان  رضايت  ميزان  ارزيابي  براي  سازوكاري  آيا 

  (اداري و علمي) در مؤسسه وجود دارد؟ 

  ،  خير  بلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود. 
  مستندات و شواهد ميداني 

٣-١٨  
كفايت   مؤسسه  امور  پيشبرد  براي  كاركنان  تعداد  آيا 

  كند؟  مي 
       خير  ، بلي 

  مصاحبه 

  مستندات و شواهد ميداني 

٣-١٩  

اي براي مديران،  و توسعه حرفه  توانمندسازي  برنامه  آيا 

  اعضاي هيئت علمي و كاركنان برگزار مي شود؟ 

  

     خير  بلي،  

تاريخ   ها،  عناوين دوره  فهرست 

شركت   تعداد  برگزاري، 

كنندگان و نمونه گواهي شركت 

  در دوره ها

٣٠-٢٠  
ان حوزة اداري ناسـ ازماني مديران و كارشـ مالي  -دانش سـ

  را در چه سطحي ارزيابي مي كنيد؟

  ، خوب  ، متوسطضعيف

  

  مصاحبه

  شواهد و مستندات موجود

  
  
  
  
  
  
  
 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٠صفحه:       

 
 . وضعيت آموزشي ٤

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٤-١  
وضعيت رشته ها و مقاطع تحصيلي مؤسسه  

  به چه صورت است؟ 
  آمار و اطلاعات مستند موجود   پيوست تكميل شود ٣لطفاً جدول شمارة 

٤-٢  

وقت  تمام  علمي  هيئت  اعضاي  توزيع 

و   ها  رشته  تفكيك  به  ساعا  تأييد  مورد 

  گروه هاي آموزشي به چه صورت است؟ 

  پيوست  تكميل شود  ٤شمارة  لطفاً جدول 

ام   ت علمي تمـ اي اعضــــاي هيئـ قراردادهـ

  وقت

  مندرجات ساعا

٤-٣  
مديريت  الكترونيكي  سامانة  مؤسسه  آيا 

  آموزش دارد؟ 

  ،  خيربلي 

  نام سامانه:  

  نشاني سامانه: 

  شركت پيمانكار:  

  بررسي سامانه

٤-٤  

صورت   در  آموزش،  مديريت  سامانة 

وجود، آيا امنيت و كيفيت لازم از جمله  

و  قفل نمرات    داشتنگيري،  گزارش امكان  

  را دارد؟ ... 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، نواقص آن ذكر شود. 

 ..........................  

  بررسي سامانه

٤-٥  
آيا از اطلاعات سامانه، نسخة پشتيبان تهيه  

  شود؟مي 

  خير،  بلي 

  گيري به چه صورت است؟ اگر بلي، نحوة پشتيبان
  بررسي سامانه

٤-٦  
آيا تخلفي در سامانة مديريت آموزش 

  مشاهده و گزارش شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.
  تصوير مستندات تخلف رسيدگي شده

٤-٧  
آيا ثبت نمرات در سامانه تنها توسط  

  پذيرد؟ استادان صورت مي 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

بررســي دســترســي هاي تعريف شــده به 

  بخشهاي مختلف سامانه

٤-٨  

آيا پس از ثبت نهايي نمره در سامانة  

آموزشي، امكان تغيير آنها توسط ديگران 

  (افراد غير از استاد درس) وجود دارد؟ 

  ،  خيربلي 

كساني و اگر بلي، توضيح داده شود توسط چه  

  طي چه فرايندي؟ 

ــده به  ــي هاي تعريف ش ــترس ــي دس بررس

  بخشهاي مختلف سامانه

٤-٩  

هاي  جلسه هاي امتحاني و صورتآيا برگه

هاي چهار نيمسال حضور و غياب آزمون 

  گذشته  در بايگاني مؤسسه وجود دارد؟ 

 ،  خير  بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 
  ها و مستنداتمشاهدة برگه

٤-١٠  

آيا مغايرتي بين سرفصل هاي ارائه شده با 

سرفصل هاي مصوّب وزارت در  

برگزاري دوره هاي تحصيلي مشاهده  

  گزارش شده است؟ /

   ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.
  گزارشات / مشاهدات

٤-١١  

هاي  آيا مغايرتي در صدوركارنامه

دانشجويي (از نظر دقت در تعداد، عنوان، 

ترتيب و نمرات نهايي دروس و افراد 

 ،  خير  بلي 

  اگر خير توضيح داده شود. 

مقايســة تصــادفي برخي نمرات اوراق با 

  كارنامه ها



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١١صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

تأييد كنندة مدارك) با مقررات آموزشي 

  مشاهده مي شود؟ 

٤-١٢  

مقررات صدور مدارك تحصيلي ( آيا 

مانند امضاي مقام مجاز و ...) رعايت 

  شود؟مي 

  ،  خير  بلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 
  بررسي مدارك تحصيلي صادر شده

٤-١٣  

آيا هيئت نظارت استان نظارتي بر  

آموزش غيرحضوري (الكترونيكي)  

  دانشجويان مؤسسه داشته است؟ 

  ،  خير بلي 

دربارة نحوة نظارت و نتايج آن توضيح  اگر بلي، 

  داده شود.

الكترونيكي   برآموزش  گزارش  نظـارت 

مؤســســه كه توســط هيئت نظارت اســتان 

  تدوين شده است

٤-١٤  
آيا شوراي گروه آموزشي تشكيل جلسه  

  مي دهد؟ 

  ،  خير بلي 

  تعداد جلسات در سال جاري: ..... 

ــورت  ــه نمونه از آخرين صـ ــوير سـ تصـ

  هاي هر گروهجلسه

٤-١٥  
آيا شوراي آموزشي/ تحصيلات تكميلي 

  دهد؟ تشكيل جلسه مي 

  ،  خيربلي 

  تعداد جلسات در سال جاري:  
  هاتصوير سه نمونه از صورتجلسه

٤-١٦  
آيا كميسيون موارد خاص در مؤسسه   

  فعال است؟ 

  ،  خيربلي 

اگر بلي، آيا تخلفي در آراي كميسيون مشاهده  

  است؟ شده 

  چند نمونه از آراي كميسيون 

٤-١٧  

دانشجويان و دانش آيا براي هريك از 

پروندة كامل تشكيل شده  آموختگان 

  است؟  

  ،  خير بلي 

اگر بلي، كدام يك از موارد زير در پرونده ها 

  وجود دارد؟

   تصوير كارت ملي  .١

  تصوير شناسنامه .٢

 تصوير مدارك پذيرش در آزمون ورودي .٣
 

  مدرك تحصيلي دورة قبلتصوير  .٤

  مدارك نظام وظيفه .٥

  تأييدية تحصيلي دورة قبل .٦

  مشخصات تشكيل دهندة پرونده .٧

گواهي ثبت نهايي پايان نامه در   .٨

آموختگان تحصيلات  ايرانداك(براي دانش

  تكميلي)

  اگر خير، توضيح داده شود. 

ــجويـان و دانش  آيـا براي هريـك از   دانشـ

ــكيآموختگان   ــده پروندة كامل تشـ ل شـ

  است؟ 

٤-١٨  

آيا مغايرتي در فهرست دانشجويان با  

معرفي شدگان سازمان سنجش وجود 

  دارد؟

   ،  خيربلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود.

  فهرست دانشجويان مؤسسه .١

  فهرست معرفي شدگان سازمان سنجش



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٢صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٤-١٩      

دانش سازماني مديران و كارشناسان 

ارزيابي حوزة آموزشي را در چه سطحي 

  كنيد؟ مي 

   خوب

     متوسط  (نيازمند ارتقا)

  ضعيف

توضيح داده شود در چه زمينه هايي ضعف وجود 

  دارد؟

  مصاحبه  .١

  بررسي مستندات و شواهد موجود .٢

  
  . وضعيت دانشجويي و فرهنگي ٥

  مستندات مورد نياز    پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٥-١  
شكايات   به  رسيدگي  براي  فرايندي  آيا 

  دانشجويان وجود دارد؟

  ،  خير بلي 

  اگر بلي، مرجع رسيدگي: ..... 
  مستندات موجود 

٥-٢  
فعال   مؤسسه  در  دانشجويان  انضباطي  كميتة  آيا 

  است؟ 
  ،  خيربلي 

 فهرست اعضاي كميته انضباطي 

 تصوير احكام صادره توسط كميته

  صورت جلسات 

٥-٣  
تشكل از  يك  مؤسسه  كدام  در  دانشجويي  هاي 

  فعال هستند؟  

  ، تعداد:........ هاي علمي انجمن

  ، تعداد:............ هاي فرهنگي كانون

  ، تعداد:......... انجمن اسلامي 

  ، تعداد:......... جامعه اسلامي 

  دانشجويي،تعداد:..............  بسيج

  تعداد:............ ، شوراي صنفي 

شوراي تعامل و تبادل نظر دانشجو و  

  ، تعداد:........ دانشگاه

  ، تعداد:....... نشريات دانشجويي 

  ورت جلسات ص

ها، مستندات يا آثار فهرست فعاليت

  تدوين شده

  مصاحبه و شواهد ميداني 

٥-٤  
آيا خدمات مشاورة روانشناسي براي دانشجويان  

  ارائه مي شود؟  

    خير بلي 

  اگر بلي،  نحوه ارائه خدمت توضيح داده شود
  مستندات و شواهد موجود 

٥-٥  
آيا خدمات بهداشت/ درمان به دانشجويان ارائه 

  مي شود؟  

   خير بلي 

اگر بلي، لطفاً  نحوه ارائه خدمت توضيح داده 

  شود

  مستندات و شواهد موجود 

٥-٦  
آيا دوره هاي مهارت افزايي فرهنگي، اجتماعي 

  براي دانشجويان برگزار مي شود؟
   خير  بلي 

كارگاه ها/  دوره  عناوين  و  ها تعداد 

  در دو نيمسال قبل 

  ها در دو نيمسال قبل فهرست فعاليت

٥-٧  

حوزة  كارشناسان  و  مديران  سازماني  دانش 

فرهنگي را در چه سطحي ارزيابي  دانشجويي و  

  كنيد؟ مي 

  خوب، 

  متوسط (نيازمند ارتقا)

  مصاحبه

  شواهد و مستندات موجود 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٣صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز    پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

  ضعيف 

لطفاً توضيح داده شود در چه زمينه هايي 

  ضعف وجود دارد. 

٥-٨  
رفاه  صندوق  تسهيلات  از  دانشجويان  آيا 

  دانشجويي بهره مند شده اند؟ 

ــي  ــلـــــ ــربـــــ ــيـــــ خـــــ   ،  

ــيح  ــال  اگر بلي، توضـ ــود در يـك سـ داده شـ

ه نوع وامي  داد و از چـ ه تعـ ــيلي اخير چـ تحصـ

  استفاده كرده اند.

مسـتندات سـقف مبلغ تخصـيص داده 

ــه براي پرداخت وام  ــس ــده به مؤس ش

  دانشجويي 

٥-٩  
يارانة  دانشجويان  رفاه  صندوق  از  مؤسسه  آيا 

  غذايي دريافت كرده است؟

ــي  ــلـــــ ــربـــــ ــيـــــ خـــــ   ،  

 اگر بلي، چه ميزان؟.....

  

  .مستندات دريافت يارانه ١

  .مستندات دقيق هزينه كرد يارانه٢

  
  
 . وضعيت پژوهشي٦

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٦-١  

مشابهت و  ثبت  فرايند  يابي آيا 

نامهپيشنهاده پايان  رسالهها،  و  هاي  ها 

همانند «سامانة  در  جو»ي  دانشجويان 

فنّاوري   و  علوم  اطلاعات  پژوهشگاه 

  شود؟ايران طي مي 

  ،  خير  بلي 

اگر بلي، كدام يك از فرايندها در مؤسسه رعايت  

  شود؟مي 

   رساله در ايرانداكه/نامپايانپيشنهاده/ ثبت 

   يابي قبل از دفاعگزارش مشابهت  ئةارا

گواهي ثبت نهايي پايان نامه در ايرانداك براي   ئةارا

     فراغت از تحصيل

اعضاي هيئت  توسط رساله ه/ناماستفاده از امتياز پايان

يابي  گواهي ثبت نهايي و مشابهتبعد از دريافت علمي 

   در ايرانداك

سامانة   در  تأييد  و  ثبت  مستندات 

  همانندجو

)tik.irandoc.ac.ir  ّمادة طبق   (٦ 

گيري و  جرايي قانون پيشة اآيين نام

  . مقابله با تقلب در تهيه آثار علمي 

٦-٢  
آيا كميتة اخلاق در پژوهش در مؤسسه  

  تشكيل شده است؟ 

   ،  خيربلي 

  تعداد جلسات در سال جاري: ...... 

  هاي رسيدگي شده: .... تعداد پرونده

  

٦-٣  

آيا مقررات تعيين استاد راهنما/مشاور و 

پذيرش   استاد ظرفيت  هر  براي   دانشجو 

    رعايت شده است؟

  بلي 

  خير

  پيوست  تكميل شود ٥لطفاً جدول شمارة 

  مستندات ثبت پايان نامه ها و رساله ها 

  صورت جلسات دفاع 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٤صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٦-٤  

آيا گزارشي دربارة  نقص در برگزاري  

هاي  ها و رساله جلسات دفاع از پايان نامه 

  دانشجويان دريافت شده است؟  

   ،  خيربلي 
  هاي دفاع جلسهصورت 

  مصاحبه با دانشجويان 

٦-٥  

دانش سازماني مديران و كارشناسان 

حوزة پژوهشي را در چه سطحي 

  كنيد؟ ارزيابي مي 

  خوب

      (نيازمند ارتقا)متوسط 

  ضعيف

لطفاً توضيح داده شود در چه زمينه هايي ضعف وجود  

  دارد.

 مصاحبه

  شواهد و مستندات موجود

٦-٦  
آيا موارد زير در كتابخانة مؤسسه تأمين 

  شده است؟ 

  هاي مرجعكتاب 

  هاي تخصصي كتاب 

  هاپايان نامه

  هاي مرجع: .... هاي كتاب تعداد نسخه 

  هاي تخصصي: .... هاي كتاب نسخه تعداد 

هاي پايان نامه ها و رساله ها:.....  هاي كتاب تعداد نسخه 

 ....  

  مشاهدة نرم افزار كتابخانه

  شاهدة كتابخانهم

٦-٧  

و  استادان  استفادة  براي  مؤسسه  آيا 

پايگاه  محتواي  به  دسترسي  دانشجويان 

هاي اطلاعاتي و نشريات علمي را فراهم 

  كرده است؟ 

  ،  خير بلي 

فهرست پايگاهها و مستندات  

 عضويت 

  اشتراك تصوير قرارداد ها

٦-٨  
آيا  نشريات علمي با نشان موسسه منتشر 

  شود؟مي 
  ،  خير بلي 

آخرين شماره و مجلدات منتشرة دو 

  نيمسال اخير

٦-٩  

برون اعضاي  وضعيت  علمي  دادهاي 

صورت   چه  به  مؤسسه  علمي  هيئت 

  است؟ 

  پيوست تكميل شود ٦شمارة لطفاً جدول  
مستندات (چاپ مقاله و كتاب و  

  انجام طرح پژوهشي)

  
  
  
  
  
  
  
  
  



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٥صفحه:       

 
  زيرساخت، امكانات و تجهيزات  .٧

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٧-١  
كدام مؤسسه  ساختمان  مالكيت  از وضعيت  يك 

  موارد است؟

  در تملك مؤسسه 

    اجاره از اعضاي هيئت مؤسس

    غيراجاره از 

  دادن حق انتفاع

  لطفاً توضيح داده شود.

تصوير مستندات حقوقي(سند 

  مالكيت، اجاره نامه و ...) 

  

٧-٢  
وزارت  تأييدية  مؤسسه،  فعلي  كالبدي  فضاي  آيا 

  علوم را دارد؟

  خير  بلي،

  اگر بلي، تاريخ تأييد: ....  

  مساحت مؤسسه: ... 

عرصه (زمين):...... (مترمربع)  

  اعيان(ساختمان): ... (مترمربع)

مستندات تأييد فضا از دفتر آموزش  

  عالي غيردولتي

٧-٣  

نظر،   از  مؤسسه(  كالبدي  فضاهاي  كيفيت 

روشنايي، نظافت، امكانات مورد نياز و ...) چگونه  

  است؟ 

  مطلوب

   قابل قبول

  نيازمند اصلاح

  غيرقابل قبول

  اصلاحات مورد نياز: .... 

ك (به   يكالبد   يفضاها   تيفيجدول 

كارگاه كلاس   كيتفك ها، ها، 

 ،ي كتابخانه، سالن ورزش  ها،شگاهيآزما

را آتل  انه،يمركز   ي فضاها  ه،ينمازخانه، 

  ازيو ...) و اصلاحات مورد ن ي عموم

٧-٤  
وضعيت برخورداري مؤسسه از فضاهاي آموزشي  

  به چه صورت است؟ 

  ملكي   فضا
اجاره 

  اي/قراردادي 

  فضاهاي  آموزشي مشاهدة 

  مستندات مالكيت، قرارداد/ تفاهم نامه.

      آزمايشگاه

      كارگاه

      آتليه 

      سالن ورزشي

٧-٥  
به چه صورت   آموزشي  فضاهاي  وضعبت تجهيز 

  ؟ است

  فضا
تجهيزات 

  كافي 

تجهيزات 

  مشاهده  ناكافي

ا اعضـــاي هيئـت علمي و  ه بـ مصـــاحبـ

  دانشجويان

  

      آزمايشگاه

      كارگاه

      آتليه 

      سالن ورزشي

٧-٦  
تعداد   پاسخگوي  مؤسسه  كالبدي  فضاهاي  آيا 

  دانشجويان است؟

  ،  خيربلي 

  سرانة فضاي آموزشي:..... 

  ورزشي:...  -سرانة فضاي فرهنگي 

  مستندات فضاهاي مؤسسه 

٧-٧  
فضاهاي   در  بهداشتي  و  ايمني  استانداردهاي  آيا 

  است؟ كالبدي مؤسسه رعايت شده 

  ،  خيربلي 

  اگر خير، توضيح داده شود. 

 تصوير پايان كار از شهرداري

  تصوير تأييدية آتش نشاني 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٦صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٧-٨  

پرونده نگهداري  براي   دانشجويان،  آيا  هاي 

استادان و كاركنان تدابير ايمني (مانند: مراقبت از  

و  سوزي  آتش  از  پيشگيري  غيرمجاز،  دسترسي 

  است؟بيني شده حوادث طبيعي) پيش

 ،  خيربلي 

  لطفا توضيح فرماييد 
  مشاهدة محل 

٧-٩  
اينترنت   به  استادان  و  دانشجويان  دسترسي  آيا 

  فراهم شده است؟ 

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، پهناي باند: ... 

  از چه طريق: ... 

  مشاهده 

  
  
  
  
  
  

 . وبگاه مؤسسه ٨

  مستندات مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي  رديف 
  وبگاه مؤسسه   ،  خير  بلي   مؤسسه وبگاه دارد؟ آيا   ٨-١

٨-٢  
) به ثبت  ac.irآيا وبگاه مؤسسه در دامنة رسمي دانشگاهي (

  رسيده است؟ 
  نشاني وبگاه مؤسسه   ،  خير  بلي 

٨-٣  

اطلاعاتي  حاوي  وجود)  (درصورت  مؤسسه  وبگاه  آيا 

خلاف واقع ((مانند استفاده از عنوان دانشگاه براي مؤسسه،  

...)  ذكر   و  ندارند،  مؤسسه حضور  كه در  استاداني  اسامي 

  است؟ 

  ،  خير  بلي 

  اگر بلي، توضيح داده شود
  مشاهدة وبگاه 

٨-٤  
ها و شبكه هاي اجتماعي مؤسسه در كداميك از پيام رسان 

  فعاليت دارد؟
  لطفاً نام برده شود........... 

در   مؤسسه  يا صفحات  كاربري  حسابهاي 

  شبكه هاي اجتماعي پيام رسان ها و 

  
 . وضعيت درج اطلاعات مؤسسه در ساعا٩

  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

٩-١  
آيا اطلاعات «پاية مؤسسه» به طور كامل در ساعا درج شده  

  است؟ 

   تعريف مؤسسه

   اطلاعات اساسنامه و مصوبات

   اطلاعات حوزة عملكرد

   اطلاعات هيئت مؤسس

   هيئت امنااطلاعات 

  بررسي مندرجات ساعا 

٩-٢  
آيا اطلاعات «پرديس و فضاي مؤسسه» به طور كامل در ساعا  

  درج شده است؟ 

   اطلاعات اراضي 

   اطلاعات فضاي موجود در اراضي 
  بررسي مندرجات ساعا 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٧صفحه:       

 
  مستندات مورد نياز   پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

   اطلاعات اجزاي ساختمانها

   اطلاعات كتابخانه

   اطلاعات آزمايشگاه

   اطلاعات سايت رايانه

  آتليهاطلاعات كارگاه و 

   اطلاعات خوابگاه

   اطلاعات تالار اجتماعات و شورا

   اطلاعات مشخصات سامانه ها 

٩-٣  
آيا اطلاعات «تشكيلات مؤسسه»  به طور كامل در ساعا درج 

  شده است؟ 

  مشخصات ساختار سازماني 

   نمودار سازماني (نام منصوبين در هر سمت)

   شوراهاي مؤسسهاطلاعات فعاليت 

  بررسي مندرجات ساعا 

٩-٤  
آيا اطلاعات «اشخاص، كاركنان و اعضاي هيئت علمي» به  

  طور كامل در ساعا درج شده است؟ 

   اطلاعات شناسنامه اي افراد

   اطلاعات سوابق تحصيلي افراد

   اطلاعات قرارداد پرسنلي 

اطلاعات سوابق كاري خارج از حوزة 

   دانشگاهي 

  مندرجات ساعا بررسي 

٩-٥  
به طور كامل در ساعا درج شده   آيا اطلاعات «دانشجويي» 

  است؟ 

  اطلاعات آمار دانشجويي 

   هاي فرهنگي دانشجويي اطلاعات فعاليت

   هاي مؤسسهاطلاعات تشكل ها و فعاليت 

   اطلاعات انتشار كتب و نشريات دانشجويي 

  بررسي مندرجات ساعا 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٨صفحه:       

 
  وضعيت آموزش الكترونيكي مؤسسه. ١٠

 پاسخ داده شود.  ١٦-١٠تا  ١-١٠هاي شود به پرسشدر صورتي كه آموزش غيرحضوري (الكترونيكي) در دانشگاه/مؤسسه ارائه مي 

  مستندات مورد نياز    پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

١٠-١  

(الكترونيكي)  غيرحضوري  آموزش 

دانشجويان مؤسسه در چه بستري انجام 

  شود؟مي 

  LMS سامانة آموزش الكترونيكي 

 ،  ايهاي شبكه رسانپيام

  ، نام: هاي اجتماعي شبكه 

   ساير (باذكر نام) ....

و  ــي  آموزشـ محـتواي  ــي  بررسـ

  هاي برگزار شدهكلاس

١٠-٢  

از   ي ها سامانه   اي  زاتيتجه  كداميك 

ن  ي اطلاعات از   ي بانيپشت  يبرا  ازيمورد 

  شده است؟  هيته ي كيآموزش الكترون

  سامانة خودكارسازي اداري

  نام سامانه:.....

  شركت پشتيبان:.....

  سامانة خودكارسازي آموزشي 

  نام سامانه:.....

  شركت پشتيبان:.....

  سامانة مديريت يادگيري الكترونيكي 

  نام سامانه:.....

  شركت پشتيبان:.....

  تجاري  نوع نرم افزار: منبع باز

  ميزباني:.....محل 

   سرور

  بازة زماني پشتيبان گيري:......

  مكان استقرار سرورها:......

  پهناي باند تأمين شده:..........

از  ريــك  هـ ــه  ب وط  ربـ مـ رارداد  قـ

  سامانه ها

ــؤول  مسـ افـراد  ــات  ــخصــ مشـ

  هرسامانه و شماره تماس با آنها  

١٠-٣  
آيا مؤسسه سامانة «پيام رسان آموزشي» 

  دارد؟

  خير،  بلي 

  اگربلي، نام سامانه: ......

  نام شركت پشتيبان:......

  بررسي قرارداد  

١٠-٤  

يادگيري   مديريت  سامانة  آيا 

) امنيت LMsالكترونيكي  نظام  از   (

  اطلاعات برخوردار است؟

  ،  خيربلي 

  اگر بلي، كداميك از تمهيدات زير در آن وجود دارد؟

  تمهيدات حفظ امنيت شبكه

  تمهيدات حفظ امنيت داده 

  تمهيدات حفظ امنيت سامانه

  تمهيدات حفظ حريم خصوصي افراد 

   تمهيدات حفظ حق مالكيت معنوي آثار

ــحـّت داده هـا از جملـه اطلاعـات  ــازوكـار احراز صـ وجود سـ

  هويتي دانشجويان  

يــادگيري  مــديريــت  ــامــانــة  ســ

  الكترونيكي 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ١٩صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز    پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

هاي احراز هويت براي مقاصـدي مثل حضـور وجود مكانيسـم

  و غياب و برگزاري آزمون 

١٠-٥  

ــازي   كـداميـك از دوره هـاي توانمنـدسـ

آموزش برگزار ويژة  الكترونيكي  هــاي 

  شده است؟

  هاي توانمندسازي ويژة استاداندوره

  دانشجوياندوره هاي توانمندسازي ويژة 

   دوره هاي توانمندسازي ويژة كاركنان 

  

مسـتندات عناوين و تعداد سـاعت  

  دوره ها 

١٠-٦  
آيا مؤسـسـه دسترسي به منابع علمي لازم  

  را فراهم كرده است؟

  هاي اطلاعات علمي پايگاه

  كتابخانة الكترونيكي 

  كتابخانه:........ هاي تخصصي اگر بلي، سرانة عناوين كتاب

  شبيه ساز الكترونيكي 

  مشاهدة ميداني 

١٠-٧  

ــتانداردهاي فني و  ــه از اسـ ــسـ آيا مؤسـ

د محتوا  ــي براي توليـ اصـ ــي خـ آموزشـ

  استفاده مي كند؟

  استانداردهاي فني 

  اگر بلي، لطفاً توضيح داده شود.

  استانداردهاي آموزشي 

  اگر بلي، لطفاً توضيح داده شود.

  

محتواي توليد شــده و مشــاهدة  

  مستندات موجود

١٠-٨  

ــيوه اي براي پـديـدآوري و بـه  نـامـهآيـا شـ

در الكترونيكي  محتواي  ــاني    روز رســ

  است؟مؤسسه مصوب شده

  خير   بلي  

  هاي زير را داراست؟ اگر بلي، كداميك از بخش

تفكيـك  ويژگي  بــه  قبول  قــابــل  الكترونيكي  هــاي محتواي 

  دروس نظري و عملي 

   مقررات حفظ مالكيت فكري محتوا

  روز رساني محتوامقررات به

  بررسي اسناد موجود

١٠-٩  
وا تـ حـ رونـ  يمـ تـ كـ چــه    ي كـيـالـ از  دروس 

  شده است؟ نيتأم قيطر

   توسط استادان با همكاري دستياران توليد محتوا

  هاي توليد محتوا  با همكاري استادان   توسط شركت

   خريداري محتواي آماده از ساير مؤسسات آموزش عالي 

  . مستندات موجود١

  . قراردادها٢

١٠-١٠  

ــواي   ــت ــح م ــدآوري  ــدي پ ــراي  ب ــا  آي

الكترونيكي اســـتوديويي اختصـــاصـــي  

  وجود دارد؟

  ،  خيربلي 

  چه امكاناتي دارد؟اگر بلي،  

 اكوستيكفضاي 

  امكانات ضبط صدا

  امكانات ضبط فيلم 

  امكانات تدوين فيلم

  مشاهده

١٠-١١  
ا  اســــب بـ متنـ ا محتواي الكترونيكي  آيـ

  دروس تأمين شده است؟

  ،  خيربلي 

  
  ارائة مستندات موجود

١٠-١٢  
مشــخصــات محتواي تأمين شــده به چه  

  صورت است؟

  براي هر محتوا مشخصات زير ارائه شود:

  درس:....نام 
  بررسي محتواي توليدشده



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٢٠صفحه:       

 

  مستندات مورد نياز    پاسخ   پرسش نظارتي   رديف 

  مدرس:....

  تعداد واحد:....

  نوع محتوا:  

  فيلم تعاملي 

  پادكست صوتي 

  پاورپوينت

  پي دي اف

  ساير...

  فرمت فني فايل (مثل 

  ، افتر افكت و ...):........ فايل فلش

 نرم افزار مورد استفاده:..... 

١٠-١٣  
حـيـط  كـلاس مـ در  ي  لـ مـ عـ هــاي دروس 

  الكترونيكي چگونه برگزار مي شود؟

ه هبـ ــبيـ ك شـ ا كمـ ــورت عملي بـ اي الكترونيكي  صـ ســــازهـ

   آزمايشگاه مجازي/

   به صورت نظري و با توليد محتواي  الكترونيكي 

   آزمايشگاه/ به صورت حضوري و عملي در كارگاه

  ساير روش ها

  لطفاً توضيح داده شود.....

  

  بررسي اسناد موجود

١٠-١٤  
ادان،   يي كمـك و راهنمـا  يبرا  ايـآ ــتـ اسـ

  اند؟به كار گرفته شده ناسبم ارانيدست
   رخي        ي بل

 ارانيفهرســـت اســـتادان و دســـت

  به همراه تخصص آنهادروس 

١٠-١٥  

ــتادان و  يي كمك و راهنما يبرا ايآ اسـ

ت  ان،يدانشـجو ي   يهاي بانيپشـ صـ به    تخصـ

  اند؟كار گرفته شده

   رخي        ي بل

  ميك از تمهيدات زير وجود دارد؟اگر بلي، كدا

  كارشناسان متخصص

  هاي اختصاصي تلفن

ا و نرم  ه هـ انـ ــامـ ا سـ ــي چگونگي كـار بـ اي آموزشـ ه هـ ــتـ بسـ

  افزارها

  ساير

  لطفاً توضيح داده شود....

  ي بانيپشت يهافهرست و كانال

١٠-١٦  

وزش   درآمـ ــادان  اســــت كـرد  مـلـ عـ ــا  آي

ي  مـ قـرار  ي  ــابـ ارزي ورد  مـ كـي  يـ رونـ تـ كـ الـ

  گيرد؟

  خير   بلي 

  اگربلي، در كداميك از ابعاد زير؟

  هاي آموزش الكترونيكي طراحي دوره

  نحوة ادارة كلاس متناسب با شيوة الكترونيكي  

  بندي به تشكيل كلاس ها مطابق با مقررات آموزشي پاي

  مقررات مصوب

  هامستندات نتايج ارزشيابي 

  
 



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٢١صفحه:       

 
 ها و مشاهدات ميداني) دريافتي، مصاحبه(بر اساس مستندات جمع بندي و تحليل  .١١

  الف. نقاط قوت 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

  
  ب. نقاط ضعف

١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

  ج. اقدامات اصلاحي مورد نياز 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ......  

  هاي نظارتي به دانشگاه/مؤسسه د. توصيه 
١.  ...... 

٢.  ...... 

٣.  ...... 

٤.  ...... 

٥.  ...... 

 
 هاه. نقصان

  اقدام اصلاحي پيشنهادي هيئت نظارت و ارزيابي استاني   عنوان نقص   رديف 

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

  



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٢٢صفحه:       

 
  . مشخصات ناظران ١٢

  رشته تحصيلي   نام و نام خانوادگي   رديف 
دانشگاه محل  
خدمت/مرتبة  

  علمي 

سمت در گروه 
  ناظر

  

١            

٢            

٣            

٤            

 بندي نهايي هيئت نظارت و ارزيابي استاني. جمع١٣

.............................................................................................................................  .............................................................

 .....................................................................  .....................................................................................................................

..........................................................................................................................................  ................................................  

  . مشخصات بازديد قبلي١٤
 

  شماره پيگيري .............. تاريخ ثبت: ...............   ،  خيرآيا گزارش بازديد نظارتي قبلي در سامانه آموزش عالي ثبت و ارسال شده است؟  بلي 

  
  

  هاپيوست 
 غيرانتفاعي-هاي آموزش عالي غيردولتيها و مؤسسه ديد از دانشگاه نامة بازاطلاعات مربوط به گزارش 

  .  مشخصات معاونان و مديران گروه هاي آموزشي مؤسسه ١جدول 

  سمت   رشتة تحصيلي   آخرين مدرك تحصيلي   نام و نام خانوادگي  رديف

          

          

          

          

          

          

  

  . مبالغ شهرية دريافتي هرسال٢جدول 

  شهرية سال.....   شهرية سال.....   شهرية سال.....   مقطع   رشته تحصيلي   رديف

            

            

            

            

            



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٢٣صفحه:       

 
  . وضعيت  دانشجويان و دانش آموختگان مؤسسه  ٣جدول 

  دانشكده  رديف
گروه 

  آموزشي 

رشتة  

  تحصيلي 
  مقطع 

تعداد  

  دانشجو 

  تعداد دانش آموخته (چهار سال اخير)

  سال....   سال.....   سال.....   سال.... 

                    

                    

  

  

  .  اطلاعات آموزشگران  مؤسسه در سال تحصيلي جاري  ٤جدول 

  گروه آموزشي   دانشكده  رديف

  آموزشگران مهمان مشخصات   مشخصات اعضاي هيئت علمي تمام وقت

نام و نام 

  خانوادگي
  مرتبة علمي 

نام و نام 

  خانوادگي
  مرتبة علمي 

دانشگاه محل 

  خدمت اصلي 

                

                

                

                

                

                

  

  
  . مشخصات پايان نامه ها و رساله هاي مؤسسه در سه سال اخير ٥جدول 

  گروه آموزشي   رديف

نام و نام  

  خانوادگي

 دانشجو

سال  

  ورود

ه و  رشت

 گرايش

  تحصيلي 

  وضعيت  

تاريخ  

  دفاع

  استاد راهنما 

  

  مشاوراستاد 

  

در حال  

گذراندن   

  واحد

دفاع 

  شده
نام و نام  

  خانوادگي

مرتبة  

  علمي 

دانشگاه  

محل  

  استخدام 

نام و نام  

  خانوادگي

مرتبة  

  علمي 

دانشگاه  

محل  

  استخدام 

                            

                            

  

  

  

  

  



  

هاي آموزش  مؤسسهها و  دانشگاه  نامة نظارت برگزارش

  غيردولتي غيرانتفاعيعالي 

  ١١-٥_ناتك _گ_عتف  شماره:

  ٠١/٠٢/١٤٠٢ريخ:                           تا  ٠٣  :ويرايش
  ٢٤از:                 ٢٤صفحه:       

 
  دادهاي علمي مؤسسه .  وضعيت برون٦جدول 

  سنجه   رديف
  تفكيك سال مقدار به 

  توضيح
  سال....   سال....   سال... 

١  
تعداد مقالات منتشر  

  شده با نام موسسه در 

          WOS نشريات

          SCOPUSنشريات 

          ISC نشريات 

          مجموع

٢  
تعداد مقالات مؤسسه  

  در 

          هاي داخليكنفرانس

          هاي خارجي كنفرانس

          مجموع

٣  
كتابهاي منتشر  تعداد 

  شده با عنوان موسسه 

          تصنيف 

          تأليف

          ترجمه 

          فصل كتاب 

         طرح ها و پروژه هاي دانشگاهي    ٤

          تعداد طرح هاي پژوهشي تقاضا محور   ٥

          هاي پژوهشي (ميليون ريال)درآمد فعاليت  ٦

          هاي آموزشي (ميليون ريال)درآمد فعاليت  ٧

          هاي فناورانه (ميليون ريال)درآمد فعاليت  ٨

          ساير درآمدهاي مؤسسه (ميليون ريال)  ٩
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